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PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHÃO

MEMORANDO

Feira Nova do Maranhão - MA, 04 de março de 2021.

Excelentíssima Senhora Prefeita

Dirijo-me. respeitosamente, à presença de Vossa Excelência, para solicitar que

autorize a Comissão Permanente de Licitação para efetuar novo procedimento necessários

para contratação de empresa especializada para Prestação de Serviços em Consultoria na área

da Contabilidade Pública, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Feira

Nova do Maranhão - MA, conforme Termo de Referência e pesquisa de preços em anexo.

Sendo o que propomos para o momento, aproveitamos o ensejo para renovar a

Vossa Excelência, protestos de consideração e apreço

Respeitosamente,

_^ADYS CÉSAR DA SILVA
Secretária Municipal (te Finanças, Administração e Recursos Humanos

Portaria 003/2021

Praça Central, s/n - Centro - CEP; 65.995-000 - Feira Nova do Maranhão - MA
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TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO:

Contratação de empresa especializada para Prestação de Serviços em Consultoria na área da
Contabilidade Pública, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Feira Nova do
Maranhão - MA, relativas ao período de doze meses, de acordo com o que estabelece a Lei 8.666 de 21
de junho de 1993.

2. ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS:

2.1. Administração Geral

• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação de contas anual da

Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruída com relatórios de gestão e
outros instrumentos necessários, consoante legislação especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhão; Tribunal de Contas da União.

• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior;
• Orientação ao Município sobre a aplicabilidade das mudanças ocorridas na legislação federal e

estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da Secretaria da Receita Federal, do Fundo Nacional de
Desenvolvimento Educacional, do Sistema IJnico de Saúde, da Sistema Único de Assistência Social, da
Previdência Social e demais legislação correlata;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto á liberação de créditos de recursos federais e/ou

estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;
• Orientação ao Controle Intemo, para que o mesmo possa desempenhar suas funções e atender

com presteza à Administração, a população e demais entes de controle externo, de acordo com as
disposições legais vigentes;
• Consolidação das informações de patrimônio, licitação, folha de pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orçamentária e financeira:
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao Orçamento e as variações

patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrônico;
• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de contabilidade, integrados aos

demais órgãos da administração, com instruções passo a passo, para processamento da execução
orçamentária e contabilidade, nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execução orçamentária, por meio de emissão, liquidação e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razão de empenhos; Elaboração de demonstrativos
orçamentários, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais e requisitos gerenciais;
Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e da despesa, supervisão e orientação para a
conciliação das contas bancárias:
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientação, organização,

elaboração (usando sistema informatizado) e entrega da documentação mensal contábil ao arquivo do
municipio e Câmara Municipal, de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão
e caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle, conciliação e
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classificação de contas, consolidação mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboração do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio à Câmara Municipal e arquivo do município;
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração contábil, orçamentária,

financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento, Cadastro e Execução da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletrônica do Tribunal de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Elaboração de apresentações técnicas nas Audiências Públicas da Lei de Diretrizes Orçamentárias

e da Lei Orçamentária Anual;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa à Câmara Municipal e aos

órgãos de controle interno e externo.
• Elaboração, regularização e transmissão da Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais

- DCTF junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil;
• Elaboração e transmissão dos Relatórios Resumido da Execução Orçamentária e do Relatório de

Gestão Fiscal, consoante regulamentação da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Secretaria do Tesouro
Nacional;

• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de Gestão Anual da Unidade
Gestora;

• Adequação e transmissão do Balanço Anual ao padrão SISTN;
• Acompanhamento e geração de planilhas para apuração e recolhimento mensal do PASEP;
• Elaboração de estudos de impacto orçamentário:
• Correção e transmissão através de REDARF de informações à Receita Federal;
• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos gestores;
• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira e do Cronograma Mensal

de Desembolso;

• Elaboração de apresentações técnicas nas Audiências Públicas do Relatório de Gestão Fiscal;
• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de contas do SAE;
• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos serviços técnico-

contábeis relacionadas às prestações de contas contábeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranhão;

2.2. FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE:

• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto à liberação de créditos de recursos federais e/ou

estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;
• Consolidação das informações de patrimônio, licitação, folha de pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orçamentária e financeira;
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao Orçamento e as variações

patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrônico;
• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de contabilidade, integrados aos

demais órgãos da administração, com instruções passo a passo, para processamento da execução
orçamentária e contabilidade, nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execução orçamentária, por meio de emissão, liquidação e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razão de empenhos; Elaboração de demonstrativos
orçamentários, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
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balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais e requisitos gerenciais;
Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e da despesa, supervisão e orientação para a
conciliação das contas bancárias;
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientação, organização,

elaboração (usando sistema informatizado) e entrega da documentação mensal contábil ao arquivo do
município e Câmara Municipal, de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão
e caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle, conciliação e
classificação de contas, consolidação mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboração do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio à Câmara Municipal e arquivo do município;
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração contábii, orçamentária,

financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento, Cadastro e Execução da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletrônica do Tribunal de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa à Câmara Municipal e aos

órgãos de controle intemo e externo.
• Orientação dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Finanças e de Pessoal para

processamento da contabilidade, folha de pagamento, execução do orçamento, trabalhos de tesouraria,
compreendendo as fases da despesa pública de: empenhamento, liquidação, pagamento, incorporação
patrimonial, processamento do movimento bancário, emissão de cheques e outros.
• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de Gestão Anuai da Unidade

Gestora;

• Elaboração de relatórios e transmissão do Sistema de Informações em Orçamentos Públicos de
Saúde (SIOPS);
• Elaboração dê relatórios para atender o Conselho Municipal de Saúde;
• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos gestores;
• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira e do Cronograma Mensal

de Desembolso;

• Elaboração de apresentações técnicas nas Audiências Públicas do Relatório de Gestão Fiscal;
• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação de contas anual da

Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruída com relatórios de gestão e
outros instrumentos necessários, consoante legislação específica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhão:

• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de contas do SAE;
• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos serviços técnico-

contábeis relacionadas às prestações de contas contábeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranhão;

2.3. FUNDEB

• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto à liberação de créditos de recursos federais e/ou

estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos de trabalhadores e entidades ernpresariais;
• Consolidação das Informações de patrimônio, licitação,, folha de pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orçamentária e financeira;
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao Orçamento e as variações

patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrônico;
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• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de contabilidade, integrados aos
demais órgãos da administração, com instruções passo a passo, para processamento da execução
orçamentária e contabilidade, nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita; Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade: Registro da execução orçamentária, por meio de emissão, liquidação e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razão de empenhos; Elaboração de demonstrativos
orçamentários, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais e requisitos gerenciais;
Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e da despesa, supervisão e orientação para a
conciliação das contas bancárias;
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientação, organização,

elaboração {usando sistema informatizado) e entrega da documentação mensal contábil ao arquivo do
município e Câmara Municipal, de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão
e caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle, conciliação e
classificação de contas, consolidação mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboração do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio à Câmara Municipal e arquivo do município:
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração contábil, orçamentária,

financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento, Cadastro e Execução da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletrônica do Tribunal de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa à Câmara Municipal e aos

órgãos de controle intemo e externo.
• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de Gestão Anual da Unidade

Gestora:

• Acompanhamento mensal da arrecadação, da execução da despesa, da aplicação dos recursos do
FUNDEB, dos gastos com pessoa! e encargos; dos repasses junto ao Regime Geral de Previdência
Social e/ou Regime Próprio de Previdência do Servidor;
• Análise e acompanhamento dos Índices de aplicação dos limites constitucionais em educação e

FUNDEB:

• Elaboração de relatórios e inclusão semestral de dados no Sistema de Informações em Orçamentos
Públicos de Educação (SIOPE);
• Elaboração de relatórios para atender o Conselho Municipal de Educação, Conselho do FUNDEB,

Conselho Municipal de Alimentação Escolar:
• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos gestores;
• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira e do Cronograma Mensal

de Desembolso;

• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruída com relatórios de gestão e
outros instrumentos necessários, consoante legislação especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhão:

• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de contas do SAE;
• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos serviços têcnico-

contábeis relacionadas às prestações de contas contábeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranhão;

2.4 FUNDO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL
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• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto à liberação de créditos de recursos federais e/ou

estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;
• Consolidação das informações de patrimônio, licitação, folha de pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orçamentária e financeira;
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao Orçamento e as variações

patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrônico;
• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de contabilidade, integrados aos

demais órgãos da administração, com instruções passo a passo, para processamento da execução
orçamentária e contabilidade, nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade: Registro da execução orçamentária, por meio de emissão, liquidação e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razão de empenhos; Elaboração de demonstrativos
orçamentários, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais e requisitos gerenciais;
Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e da despesa, supervisão e orientação para a
conciliação das contas bancárias;
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientação, organização,

elaboração {usando sistema informatizado) e entrega da documentação mensal contábil ao arquivo do
município e Câmara Municipal, de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão
e caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle, conciliação e
classificação de contas, consolidação mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboração do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio à Câmara Municipal e arquivo do município;
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração contábil, orçamentária,

financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento, Cadastro e Execução da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletrônica do Tribunal de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa à Câmara Municipal e aos

órgãos de controle intemo e externo.
• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de Gestão Anual da Unidade

Gestora;

• Consultoria na inclusão anual de dados no sistema SUAS Web;

• Elaboração de relatórios para atender os conselhos municipais de controle social;
• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos gestores;
• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira e do Cronograma Mensal

de Desembolso;

• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruída com relatórios de gestão e
outros instrumentos necessários, consoante legislação específica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhão;

• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de contas do SAE;
• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concemente aos serviços técnico-

contábeis relacionados às prestações de contas contábeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranhão;
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3. PRAZO DE VIGÊNCIA:

3.1. A vigência do contrato será a partir de sua assinatura to até o dia 31 de Dezembro de 2021.

3.2 O contrato poderá, todavia, por acordo das partes, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até
o limite de 60 (sessenta) meses, desde que seja de interesse da Contratante, mediante termo próprio, com

vistas à obtenção de preços e condições mais vantajosas para a Administração, conforme faculta o inciso
II, do artigo 57 da Lei n.° 8.666/93.

4. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

4.1. Iniciar a prestação de serviços imediatamente, após a assinatura do contrato;

4.2. A Prestação de Serviços deverá ocorrer na Sede da Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhão,
localizada na Praça Central, s/n, Centro, no horário das 08;00hrs as 12:00 hrs e das 14:00 hrs as 18:00hrs.

4.3. Comunicar a Secretaria Municipal de Administração e Finanças, qualquer irregularidade, bem como,
responder integralmente por perdas e danos a que vier causar à CONTRATANTE ou a TERCEIROS, em
razão de ação ou omissão, dolosa ou culposa, independentemente, de outras cominaçôes contratuais e/ou
legais a que estiver sujeita;

4.4. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas
as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

4.5. Lançar na nota fiscal as especificações dos serviços, de modo idêntico àquelas constantes do objeto
do Editai.

4.6. Não transferir a terceiros, total ou parcial, a prestação dos serviços sem a prévia e expressa anuência
da Contratante;

4.7. Manter inalterados os preços e condições propostas, com exceção da manutenção do equilíbrio
econômico-financeiro dos contratos administrativos, que é uma garantida constitucionalmente pelo art. 37,
XXÍ da CF/88 e possui cobertura legal prevista nos artigos 55, lli, 65 § 8° e 65, II, d § 6° do mesmo artigo,
todos da Lei federal 8.666/93.

4.8. Substituir, sempre que exigido pela Administração e Independente de justificativas, qualquer
empregado cuja atuação, permanência e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatórios à disciplina da repartição e/ou ao interesse do serviço público;

4.9. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua proposta, com a
alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer
os materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quantidade;

4.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, ás suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes
da execução ou dos materiais empregados;

4.11. Manter o profissional nos horários predeterminados pela Administração:
Praça Central, s/n - Centro - CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranhão - MA
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4.12. Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem executados, em
conformidade com as normas e determinações em vigor;

4.13. Substituir, no prazo de 48 horas, o profissional posto no escritório a serviço da Contratante, em caso
de eventual ausência, tais como, faltas, férias e licenças, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

4.14. Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as
demais previstas na legislação especifica, cuja inadimplência não transfere responsabilidade à Contratante;

4.15. Efetuar o pagamento dos salários dos empregados alocados na execução contratual mediante
depósito bancário na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferência do pagamento por parte da
Contratante;

4.16. Atender às solicitações da Contratante quanto à substituição dos profissionais aiocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigações relativas
à execução do serviço, conforme descrito neste Termo de Referência;

4.17. Manter preposto nos locais de prestação de serviço, aceito pela Administração, para representá-la na
execução do contrato;

4.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestação dos serviços;

4.20. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato;

5. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:

5.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentação dos documentos fiscais pela CONTRATADA.

5.2. Designar profissional, caso necessário, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a prestação
dos serviços;

5.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema oriundo da Prestação de Serviço;

5.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as cláusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

5.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado,
anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos á autoridade competente para
as providências cabíveis;

5.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução dos
serviços, fixando prazo para a sua correção;

5.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições estabelecidas no
Edital e seus anexos;
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6. APRESENTAÇÃO DAS PROPOSTAS:

6.1. As propostas deverão ser apresentadas sem rasuras, assinadas pelo representante legal da empresa,
com todas as páginas rubricadas, contendo as especificações, preço, unitário, total e global dos serviços;

6.2. A apresentação da proposta por parte da empresa implica na plena aceitação de todos os termos
contidos no presente documento, edital e do modelo de contrato a ser firmado com a empresa vencedora.

6.3. Para apresentação da proposta de preços a empresa deverá considerar os itens a seguir relacionados:

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANT

Administração Geral
• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação

de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruída com relatórios de gestão e outros instrumentos
necessários, consoante legislação específica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhão; Tribunal de Contas da União.

• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior,
• Orientação ao Município sobre a aplicabilidade das mudanças ocorridas

na legislação federal e estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da
Secretaria da Receita Federal, do Fundo Nacional de Desenvolvimento
Educacional, do Sistema Único de Saúde, da Sistema Único de Assistência
Social, da Previdência Social e demais legislação correlata;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto à liberação de créditos de

recursos federais e/ou estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

• Orientação ao Controle Intemo, para que o mesmo possa desempenhar
suas funções e atender com presteza à Administração, a população e demais
entes de controle externo, de acordo com as disposições legais vigentes;
• Consolidação das informações de patrimônio, licitação, folha de

pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria

orçamentária e financeira;
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao

Orçamento e as variações patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletrônico;
• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de

contabilidade, integrados aos demais órgãos da administração, com instruções
passo a passo, para processamento da execução orçamentária e contabilidade,
nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho

Federai de Contabilidade; Registro da execução orçamentária, por meio de
emissão, liquidação e pagamento de empenhes de despesa, bem como emitir
razão de empenhes; Elaboração de demonstrativos orçamentários, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais
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e requisitos gerenciais; Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e
da despesa, supervisão e orientação para a conciliação das contas bancárias;
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta,

orientação, organização, elaboração (usando sistema informatizado) e entrega
da documentação mensal contábil ao arquivo do município e Câmara Municipal,
de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão e
caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle,
conciliação e classificação de contas, consolidação mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboração do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
à Câmara Municipal e arquivo do município;
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração

contábil, orçamentária, financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento,
Cadastro e Execução da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletrônica
do Tribunal de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Elaboração de apresentações técnicas nas Audiências Públicas da Lei de

Diretrizes Orçamentárias e da Lei Orçamentária Anual;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa à

Câmara Municipal e aos órgãos de controle intemo e externo,
• Elaboração, regularização e transmissão da Declaração de Débitos e

Créditos Tributários Federais - DCTF junto a Secretaria da Receita Federai do
Brasil;

• Elaboração e transmissão dos Relatórios Resumido da Execução
Orçamentária e do Relatório de Gestão Fiscal, consoante regulamentação da
Lei de Responsabilidade Fiscal e da Secretaria do Tesouro Nacional;
• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de

Gestão Anual da Unidade Gestora;

• Adequação e transmissão do Balanço Anual ao padrão SISTN;
• Acompanhamento e geração de planilhas para apuração e recolhimento

mensal do PASEP;

• Elaboração de estudos de impacto orçamentário;
• Correção e transmissão através de REDARF de informações à Receita

Federal;

• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos
gestores;
• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira

e do Cronograma Mensal de Desembolso;
• Elaboração de apresentações técnicas nas Audiências Públicas do

Relatório de Gestão Fiscal;

• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de
contas do SAE;

• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
serviços técnico-contábeis relacionadas às prestações de contas contábeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhão:

FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE;

Praça Central, s/n - Centro - CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranhão - MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70



ESTADO DO MARANHÃO
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHÃO

• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto à liberação de créditos de

recursos federais e/ou estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;
• Consolidação das informações de patrimônio, licitação, folha de

pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis. Decretos e Pareceres em matéria

orçamentária e financeira;
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao

Orçamento e as variações patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletrônico;
• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de

contabilidade, integrados aos demais órgãos da administração, com instruções
passo a passo, para processamento da execução orçamentária e contabilidade,
nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execução orçamentária, por meio de
emissão, liquidação e pagamento de empenhes de despesa, bem como emitir
razão de empenhos; Elaboração de demonstrativos orçamentários, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais
e requisitos gerenciais; Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e
da despesa, supervisão e orientação para a conciliação das contas bancárias;
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta,

orientação, organização, elaboração (usando sistema informatizado) e entrega
da documentação mensal contábil ao arquivo do município e Câmara Municipal,
de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão e
caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle,
conciliação e classificação de contas, consolidação mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboração do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
á Câmara Municipal e arquivo do município;
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração

contábil, orçamentária, financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento,
Cadastro e Execução da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletrônica
do Tribuna! de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa á

Câmara Municipal e aos órgãos de controle intemo e externo.
• Orientação dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e

Finanças e de Pessoal para processamento da contabilidade, folha de
pagamento, execução do orçamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo
as fases da despesa pública de: empenhamento, liquidação, pagamento,
incorporação patrimonial, processamento do movimento bancário, emissão de
cheques e outros.
• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de

Gestão Anual da Unidade Gestora:
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• Elaboração de relatórios e transmissão do Sistema de Informações em
Orçamentos Públicos de Saúde (SIOPS);
• Elaboração de relatórios para atender o Conselho Municipal de Saúde;
• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos

gestores;

• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;
• Elaboração de apresentações técnicas nas Audiências Públicas do

Relatório de Gestão Fiscal;

• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruída com relatórios de gestão e outros instrumentos
necessários, consoante legislação específica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhão;

• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de
contas do SAE;

• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concemente aos
serviços técnico-contábeis relacionadas às prestações de contas contábeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhão;

2.3. FUNDEB

• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto à liberação de créditos de

recursos federais e/ou estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;
• Consolidação das informações de patrimônio, licitação, folha de

pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria

orçamentária e financeira;
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao

Orçamento e as variações patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletrônico;
• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de

contabilidade, integrados aos demais órgãos da administração, com instruções
passo a passo, para processamento da execução orçamentária e contabilidade,
nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execução orçamentária, por meio de
emissão, liquidação e pagamento de empenhes de despesa, bem como emitir
razão de empenhos; Elaboração de demonstrativos orçamentários, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais
e requisitos gerenciais; Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e
da despesa, supervisão e orientação para a conciliação das contas bancárias;
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta,

orientação, organização, elaboração (usando sistema informatizado) e entrega
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da documentação mensal contábil ao arquivo do município e Câmara Municipal,
de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão e
caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle,
conciliação e classificação de contas, consolidação mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboração do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
à Câmara Municipal e arquivo do municipio;
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração

contábil, orçamentária, financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento,
Cadastro e Execução da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletrônica
do Tribunal de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa à

Câmara Municipal e aos órgãos de controle interno e externo.
• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de

Gestão Anual da Unidade Gestora;

• Acompanhamento mensal da arrecadação, da execução da despesa, da
aplicação dos recursos do FUNDES, dos gastos com pessoal e encargos; dos
repasses junto ao Regime Geral de Previdência Social e/ou Regime Próprio de
Previdência do Servidor;

• Análise e acompanhamento dos Índices de aplicação dos limites
constitucionais em educação e FUNDES;
• Elaboração de relatórios e inclusão semestral de dados no Sistema de

Informações em Orçamentos Públicos de Educação (SIOPE);
• Elaboração de relatórios para atender o Conselho Municipal de Educação,

Conselho do FUNDES, Conselho Municipal de Alimentação Escolar;
• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos

gestores;

• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;
• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação

de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instmída com relatórios de gestão e outros instrumentos
necessários, consoante legislação específica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhão:

• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de
contas do SAE;

• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concemente aos
serviços técnico-contábeis relacionadas às prestações de contas contábeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhão;

2.4 FUNDO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL
• Abertura da escrituração contábil, orçamentária, financeira e patrimonial;
• Conferência dos saldos bancários e conciliação do exercício anterior;
• Informação ao Gabinete do Prefeito quanto à liberação de créditos de

recursos federais e/ou estaduais para notificação a partidos políticos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;
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• Consolidação das informações de patrimônio, licitação, folha de
pagamento e contabilidade;
• Elaboração de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria

orçamentária e financeira;
• Supervisão da escrituração contábil de todos os atos e fatos relativos ao

Orçamento e as variações patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletrônico;
• Implantação de rotinas e processos para execução dos serviços de

contabilidade, integrados aos demais órgãos da administração, com instruções
passo a passo, para processamento da execução orçamentária e contabilidade,
nos sistemas orçamentário, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissão dos livros contábeis: diário e razão, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execução orçamentária, por meio de
emissão, liquidação e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razão de empenhos; Elaboração de demonstrativos orçamentários, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboração de balanços e
balancetes de forma analítica e sintética para atendimento de exigências legais
e requisitos gerenciais; Registro de lançamentos contábeis, incluindo receita e
da despesa, supervisão e orientação para a conciliação das contas bancárias;
• Supervisão e execução das atividades do setor de contabilidade, coleta,

orientação, organização, elaboração (usando sistema informatizado) e entrega
da documentação mensal contábil ao arquivo do município e Câmara Municipal,
de acordo com a legislação vigente, escrituração dos livros diários, razão e
caixa, impressão de fichas de controle bancário e de receita e despesa, controle,
conciliação e classificação de contas, consolidação mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboração do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
à Câmara Municipal e arquivo do município;
• Elaboração, regularização, cadastramento e execução da escrituração

contábil, orçamentária, financeira e patrimonial nos módulos de Planejamento,
Cadastro e Execução da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletrônica
do Tribunal de Contas do Maranhão, de acordo com o calendário de
compromissos municipais;
• Orientação para organização de documentos mensais para remessa á

Câmara Municipal e aos órgãos de controle intemo e externo.
• Elaboração dos balanços anuais e relatórios de prestação de contas de

Gestão Anual da Unidade Gestora;

• Consultoria na inclusão anual de dados no sistema SUAS Web;

• Elaboração de relatórios para atender os conselhos municipais de controle
social;

• Elaboração dos relatórios gerenciais para as tomadas de decisões dos
gestores;
• Elaboração e acompanhamento da execução da Programação Financeira

e do Cronograma Mensal de Desembolso:
• Preparação e encaminhamento da documentação que integra a prestação

de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruída com relatórios de gestão e outros instrumentos
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necessários, consoante legislação especifica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhão;

• Preparação, movimentação e encaminhamento que integra a prestação de
contas do SAE;

• Elaboração de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
serviços técnico-contábeis relacionados às prestações de contas contábeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhão;

7. VALIDADE DA PROPOSTA:

7.1. A proposta deverá ter a validade mínima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apresentação.

8. DA JUSTIFICATIVA:

8.1. A Prestação de Serviços de Consultoria Contábil é necessária para atender as necessidades da
Administração em Geral, para perfeita e regular contabilização geral das receitas e despesas, em
conformidade com as exigências do Tribunal de Contas do Estado do Maranhão, Tribunal de Contas da
União e demais normas do direito financeiro.

8.2. O presente termo visa orientar na avaliação do custo da contratação, na definição dos métodos,
especificações dos serviços, obrigações da administração e da licitante vencedora, procedimentos de
fiscalização, de gerenciamento e prazo da entrega dos serviços.

9. DO PAGAMENTO:

9.1 O valor global do referido contrato é de R$ 251.166,63 (duzentos e cinqüenta e um mil, cento e
sessenta e seis reais e sessenta e três centavos) a serem pagos em 11 (onze) parcelas de R$ 22.833,33
(vinte e dois mil, oitocentos e trinta e três reais e trinta e três centavos).

9.2. O pagamento do valor dos objetos prestados, será efetuado pelo CONTRATANTE, até trinta dias
corridos, contado da apresentação da fatura, observada a ordem cronológica estabelecida no art. 5° da Lei
Tf 8.666/93, após protocolização e aceitação da Nota Fiscal / Fatura correspondente, devidamente atestada
pelo servidor municipal. Para fins de pagamento ainda será solicitada a apresentação de solicitação de
pagamento, recibo, certidões negativas de débito relativas ao INSS, FGTS, TRABALHISTA e CONJUNTA
FEDERAL, sendo que as certidões deverão sempre apresentar data de validade posterior à data de emissão
das respectivas Notas Fiscais.

9.3. Na ocorrência de rejeição da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorreções, o prazo para
pagamento passará a ser contado a partir da data da sua reapresentação,

9.4. Nenhum pagamento será efetuado á licitante vencedora enquanto pendente de liquidação qualquer
obrigação financeira, sem que isso gere direito á alteração de preços ou a compensação financeira.

9.5. A Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhão, reserva-se o direito do não pagamento se, no ato
da atestação, o objeto não estiver de acordo com as especificações apresentadas e aceitas.

10.1 CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:
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CÓDIGO
xxxxxxxx

ESPECIFICAÇÃO

xxxxxxxxxxxxxxxxx

11. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS:

11.1. A empresa deverá estar habilitada no Conselho Regional de Contabilidade do Maranhão, bem como
a sua equipe profissional, envolvida na operacionalização dos trabalhos;

11.2. A empresa deverá possuir experiência em prestação de serviços de consultoria na área da
contabilidade pública, comprovando, inclusive, através de Atestado de capacidade Técnica do objeto da
licitação;

11.3. A equipe que permanecerá no escritório da licitante deverá ser composta de até 02 técnicos
qualificados, cumprindo horário pré-estabelecido pela Administração Municipal, sendo no mínimo 02 (dois)
profissionais formados em Ciências Contábeis com registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

11.4. Os serviços a serem contratados enquadram-se nos pressupostos legais, constituindo-se em
atividades materiais acessórias, instrumentais ou complementares à área de competência legal do órgão
licitante, não inerentes às categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

11.5. A prestação dos serviços não gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta.

GLAlrrS-ÇESÀR DA SILVA
Secretária Municipal de Finanças, Administração e Recursos Humanos

Portaria 003/2021

Praça Central, s/n - Centro - CEP; 65.995-000 - Feira Nova do Maranhão - MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70



■  ÈSTÃDODOMARANKAO ' ' '
PODER EXECUTIVO : - ,

PREPEITUi^ MUNICIPAL PE FEIRA NOVA DÒ MARANHAO

SOLICITAÇÃO DE PESQUISA DÈ PREÇOS

Ao Setor de-Gõinprasi

Solicito a Pesquisa de Preços de Mercado para contratação de empresa
especializadà para Prestação de Serviços em Consultoria na área da Contabilidade
Pública, visando atender as necessidades da Prefeitura Mtmicipal de Féirá Nova do
.Maranhão - MA, conforme Termo de Referência.

Feira Nova do Maranhão - MA. 05 de janeiro de 202.1.

Atenciosamente,

JACKSQN MACEDO ROCHA
Presidente da CPL

Prara Central, s/n - Genlro - CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranhão - MA
CNPJ: 01.615.041/0001-70
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ESTADO.DO MARANHÃO
PÒDERE^CÜTIVO

RESULTADO DA PESQUISA DE PREÇOS

À Cõmisisãp Perm^ente de Licitações»

Encaminhamos o Resultado da Pesquisa de Preços de Mercado para

contratação de empresa espècializ^ã pára Prestação de Serviçòs em Consuítoria na área
da Contabilidade Pública, visando átehdèr as necessidades da Prefeitura Mimicipal de
Feim Nova do Maranhão - MA, conforme Termo dè Referência.

Foram pesquisados os preços nos seguintes fornecedores: MXM
CONSULTORIA E ASSESSORIA PUBLICA MUNICIPAL EÍRÈLI, Inscrito np CNPJ

38.4Í3.707/00Plr00, MERITÜ ÁSSESSPRIA E CONSULTORIA CONTÁBIL
MUNICIPAL, inscrito no CNPJ 21.119.-148/0001-10 e ALENCARRETO
ASSESSORIA CONTÁBIL - ME, inscrito nõ CNPJ N° 13.751.908/0001-89.

Feira Nõ\^ do Maranhão —MA, 14 dejânéifú de 2021.

Atenciosamente,

EtA.IIÚS GOSTA SANTOS
Diretora do Departamentos de Compras

Pòrtarian" 16/2021

Praça Central, s/n - Centro - CEP: 65.995-000 - FeifáNova do Maranhão - MA
CNPJ: 01.615.041/0001-70



Illlll ESTADO DO MARANHÃO
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHÃO

EMPRESA 1; MXM CONSULTORIA E ASSESSORÍA PÚBLICA MUNICIPAL EIRELÍ
EMPRESA 2: MERitU ASSESSORIÂ E CONSULTORIA CONTÁBIL MUNICIPAL
EMPRESA 3; ALENCÂRRETO ASSESSÒRIA CONTÁBIL - ME

PESQUISADE PREÇOS

EMPRESAI EMPRESA2 EMPRESA3 MÉDIA

Mtém] DESGRiim- MümM mwHtmllKUií»■siDíiai

1

CONTRATAÇÁO .DE EMPRESA ESPECIALIZADA. PARA PRESTAÇÃO
DE SERVIÇOS EM CONSULTORIA NA ÁREA DA CONTABILIDADE
PÚBLICA. VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FEIRA NOVA PO MARANHÃO - MA.

1

.  11 .23.000.00

-

22:000.00 23,500.00 22.833,33 251.166.63

FEIRA N0VÂ DO MARANHÃQ^MA, 12 DÈ JANEIRO DE 2021.

EVA ÍRIS COSTA-SANTOS
Direíorado Pepártániéntós:de Compras

Portaria n° 16/2021



MXM CONSULTORIA EASSESSORIA-PUBLlCAMUNICie
CNPJ 38.413.707/0001-OÒ
RUA ÕÜARÉNTA E SETE, 15.:C0NJ HABITACIONAL,,VI1

1. IDO OBJETO:

1.1-Gontrataçãb âe Empresa Espedalízadá naJPresta^o
Prefeitura Munlclpa1-de.Fe|ra!Nova db Maraiihãò - lÁki

' 'i

vIMp:

■r—prs?

1*4

UNipADE-
..

Piesta^ò de Serviços de Assessoda
e consultoria Goritá^il para Prefeitura
Municipal de Feira Nbva do Maranhão

PROPOSTADE PREÇO

AL.E1RELI

HMSi^CÉP 65íP74-465.

'^sinatura

da Serviços-de ./^s.essQría e Consultoria' Contábil para

Mê:

-QUAi^fÍDAbÊ:^7^ .<V,4 J-" •

. ..r -* .a'

11

IjO -"l*

MEDiAr-.^
\ÁNÜÃ!L>'

'tv*' w I!

253.000,00

i MEDIA-y
:MENSÃL«:.

23.000.00

2.: DA ESPECIRÇAÇAo:DO OBJETO:

Contratação'de uma Empresa ;Especlà![zada-ftá Prestação de Serviços-de Acessória qontâbil desta Prefeitura,
ço.bstiúindo-sa na execução âóís s^ulht^ ser^riçòs:

f^MlHtSilSaGSOIGERai^ÊRiãi
-'AdmInis.traçãáGèral

>. Abertura da".escrituràção'CQhtábiI,orçamentária, fit
>Prepafação'a encamlri.hamemo d.adoqüjiientãçip.:

ancelra.e patrímonial;
lúBmt6graa'pfestá^g;de contas ànuál 'da Prefeitura e

seus étilês e demais compromissos da munfc)ííalldáde,.i islfuldá com relatórios dè gestão e outros instrumentos
necessários, consoante legislação especÍfÍcá'dd-Tribuna de Contas do Estadü;do Maranhão; Tribunal de Contas
da União.

• Conferêncía.dosGatdos<bancârios-e cqnçijiàção^dd êxerciQoanterjor;
a Orientação ao Município.sbbré a apllcàliifidade dá i mudanças ocorridas,na legislação federal e estadual,

da Secretária do Tesouro Nacipnal, da Secretaria da, ̂ (ceita Federali do Fundo-Nacional dé'DKenvo!vimento
í. Edücaciõnal, do Sistema.Cínico dé Saúde,,da'Sistema ÚnÍcd'd,ê'ÁssistêncÍã.Soc[aI, da Previdência Sodal e
u demaislégislação correlata;
5  •Informeçâp ao'GabÍnete:do-Prefeitó qüabtQ:á^i'á.6 3çâ0ide çréàlíosdeTecü^ federais e(ou estaduais

pará notificação á pãrtldi[)&p.Q|ítÍGOs, sindícatos-idetrâbálj ladores e-éritídádès empresariais;
•Óríentação ap Controle' interno, para que o mesi lo -possa desempenhar suas funções e atender com

■ presteza à Administração, aipopulação e demais entes d t confrole extemo, de acordo com as disposições legais
•  vigentes;

•Consolidação das informações de patrimônio, licita ;âo, folha.de: pagamento e contabilidade;
•Elaboração de Projèiós de Leis, Decretos e Parece es em matériáprçamenjária e financeira;
•Supervisão da escrijturação contábil dê todos os alõs- e fatos relativos .ao Orçamento e as variações

, patrimoniais nesta.Üntdade:!Se5tGra pelo método das pa tldas^dobradas e em meio eletrônico;

•1



• Implantação de rotinas e processos para>.execuç3
órgãos da administração, com Instruções; passo a pa;
contabilidade, nos sistemas orçamentário, finançeirOi pa
contábeis: diário e razão, consoante normas do Com
orçamentária, por meio de emissão, liquidação e pagai^
de ampenhos; Haboraçãó dé dèmpnstralivps.prçãmer
contas;'E!aboração de balanços a baiancetes de forma a

xios.serviçosde contabilidade^ integrad
so, para processamento da execução orça!
rimonial e compensado, quepermlâ: Emissão dosilvroS'
eitio Eederalde Contabitidade;. Registro da execução
ento de empenhes dê despesa,, bem como emitir razão
ârioSi fínancéirps e patrimoniais, bem como piano de
iàl[tlca e'5Íntõtica'para:atendimento de exigências legais

elaborado (usando sistema-ínformatizado) e entrega da
e Câmarn Municipal, de ãcprdp.corn;alegIslaçâp vigente,
de fichas dê controle -bantãno .a de- receita, e desp
consolidação mensal dos dados dã Unidade Gestora, é
envio-à Câmara MuniçipaLe-arquIvo do município;

«Eláboração^regularização, cadastramenlo-e.execL

e requisitos gerenciais; Registro de lançamentos cor tábeis, incluindo receita e da despesa, supervisão e
orientado para-a conciliação das contasbançárías;

Supervisão e execuçáo das* atividades :do. setiir de contabilidade, coleta, orientação,, organização,
documentação mensal coiitábil ao arquivo do município
escriturado dos<Iivros'diários, ra^b e caixa, Impressão
ssa, controle, conciliação e classificação de coiítaSj
aboraçâo do balancete mensal em 02 (duas) vias para

ção da escrituração contábil, orçainêntâria, financeira e
patrimonial nos módulos dê Píaneiamento,.Cãdastro'e'«ecu0b da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria
Hetronica do Tribunal de Qontas:çIô Maranhão, de açpn acom.o calendário de compromissos municipais;
• Elaboração de apresentações técnicasínas Audiá icias Públicas da-Lel de Difetrizes.Orçafrienláriás e da

Lei Orçamentária Anual;
• Orientação para organizaçâo de documentos mensais para remèssa à Gâmará Municipàl ê-aos órgãos de

controle Interno e externo.

• Elaboração, regularização e transmlssâo da-Declar ição de Débitos e Créditos Tributários Federais - DGTF
]ünto a Secretaria da Rèceita Federal do Brasil;.

•'Elaboração e transmissão dos Relatórios.Resumic o da E)tecüçâp:Orçamentána e do Relatório de Gestão
Fiscal, consoaritè regulâmentáção,dá Leidé Résppráab lidãdê Físcaleda Secretaria do.Tesquro.Nacional;
• Elaborado dos balanços anuais e relatórioâde pré sta^o de*MhfaS;de Gestão Anual da ünidade^Geslora;
•Adequação e transmissão do Balançp Anual-ao pá Irãb-SlSTN;'
•Açompanhamenlo e gerâçâo de-plantlhaSipara.apí râ o e recolhimento mensal do-PASEP;
•'Elaboração de estudos de Impacto orçamentário;
'• Correção e transmissão atravésde REDARF dein orinàções àRèceita Federa!;
•Eláboraçâo.dos relatôrios-gerençialspara as.tornadas de decisões.dos gestores;
Elaborado e acompanhamento da executo da: Programação Financeira:e do Cronograma Mensal de

'Dêsembolso;
•Élaboraçãodeapresenlaçõeslécnicas nas*Audiên
•Preparação, movimentação e encamlriham.ento:ciu
•Elaboração de justifiçaÜvas técnicas,.defesas .e

ieiacioriadas às prestações de contas contábeis inos
Maranhão;

;iBS Públicas do Relatório de Gestão iFjscal;
! integra a- prestação de contas do.SAE;
recursos-çoncemeiite acís serviços, .téçnico-contábeis
noides do Egrégio tribunal de .Contas do Estado do

^FUNDO MUNICIPALDE SAÚDE:

•Abertura da escrituração contábil,^drç■ãmehtárla, firiá^ceira'e
• Conferência dos saldos bancários e-conciliaçãodd exercício ariterion
Informação ao Gabinetó do-Rrefeito-quanto à,lib^çâo dê créditos dê rêóursos f^érals ê/ou estaduais

para notificação a partidos poíib'cos}.sindicaios.d0 trabal )adores;e;entidades empresariais;
I Consolidação das informações de patrimônio; Ifcitá cão, folha de pagamento e.contabilidade;



' Eláboração deProjêtos de Leis,'Decretos è.Ráreç ires éríi matéria brçamentária e fin
■•Supervisão da escri.turaçãp-çónlábil.de todos, os

patrimoniais^nesta Unidadé.Géstcra.pelo'mètodõdas;pr
fimpiantaçao-de rotinas .e;P.roçe^cs p^;execu^

alos' e fatos 'rélatiyos ao Orçamen
irtidas-.dobrâdas e'ém.meí0'eletrônico;
) dos-serviços^de contabilidade, integrados

' órgãos da administração, còni Instmç5ês-passp'a pai so,.-para procéssamehto.da-execução orçamentária e
' cóntàbilidáde, nos sislerri^"'órçamentário, financelroi pa; rirrióníàl e, comperisado, que:pemiifâ: Èmissão dós livros

confábeis: diário a razãoi consoante normai;d'o Gopí eiho-Federal deiGbntabilidade; Registro .da:.wecuçâo
orçamentária, por. meio de..emíssãOi liquidação-dpagaiT entpíde.empenhoSíde'despesa, bem.como emitirrazao
de-empenlios: Eaboraçib-dé'.demonstrativos,or^mertários, finançelrps e patrimoniais, .bem comoiplano de
.contas;,Elaboração de bãi^^sie.balãncetes defómiã.a íalítíca eisíntéticàpaTaialendlmento de;exigênc|as.íegais
e requisitos gerenciais; .'Registrp'dê;tariçarnen,tQSt:M^ tábejs, incluindd .receitã-;é dá despepa, .supêívisão .e
orienfeçâo para.a concillàçâo^das-çontas-bancáriàs;; |

Supervisão 9 execução das atividades do. setor de contabilidade, coleta, orisnta.çãPi organizado,
delabüradoíusarido.sIsteriiáJhfonriâtizadQjíffpritregáidà

e Câmara Municipal, deacprdo.com a lêgislaçâo vigente,
.de.f fichas de confroie ibancário. e de receita, e/.desp

enViosã Câmara .Wlunicipal:e arqulvo.do rriuriicípiò;
•flaboraçãOí.ceguIaijMdOi-cadastramé^

ocümentaçâb.mensal contábil ao ârqüivo.do rriunicipio
escrituração dosiivros diários, razão ecaixa, impressão
3sa,. .controle, conciliado e classificação de contas,
aboração.dQ-baláncbte mensal ern:02.(duas) vias para

do .da:escrifurâçào contábil, drçamerifâtiai financeiras
pàlrimonia! nos.írióduíòã dê' Plánejamêhlo, "Cadãètros j ̂ ecüção da íínidade.Gestora noSistema-de Auditoria
EÍetrônica do Tribunal de.iGontas do Maranhâo.de acon ío com o câléridâriò de comprorriissos municipais;

tfõrientado.paraiorgariizàdo.de donim^entos iíi.en! ;al5p8ra.r.eiTiessa â Gâiriara^Münicipai e .aos órgãos de
conlroleintemoeexlemoir .. r. i

• Orientado dos servidores-dbs Departametitos de Gontabllldda e Rnanças s. de Pessoal paraprocèssamento da confâbilidade, folha dé.-,^ala¥ent )i exeçudP^db 'orçamento, .Iràbãlhds .de tesouraria,
cortipréendendo' as íasesi da. despesa púb)id. dBiAí'PP.bhhamentpi^!ÍquJdad^' "P^9^®'^^®' incorporadopatrimonial, processamento.dornoyirhBntõ\bancãidó,.em ssãb.âè;(^èqüesW

• Elaborado dòs baiándS-áriuais e.relàl6rips''de prÈ stadojdadritâs de-Geslão AriualídaUhitíade Gestora;
-• Elaborado de .relalóri.os e transmissão do: Slsteri a dé Informações eru Orçamentos Públicos de Saúde

Elaborado de relatórios para'atendero Conselho'. t^unlcIpaídeSaúde;
•Habòrado dos;ielatôrÍQS.ge'renciaíS;parads;iòfri^^ jas-dedeclsões dos gestores;
i«.EIã6oração e.acómpânhamjBritQda^exed.dP-^ ?rpgramado.Financeira e.do Cronogram.a M.ênsal.de

Desembolso;: . j ^ v. .
•Elaborado dèapresehtaçõestécnicas.nasAudiêrKias.PúblicasdqRelatónode-Gestaof iscai;

«•._ •- il.. íi,n tníanM.H Piracfai^n.Hâ mntaC.flhljue Iritegraa•Preparadod ericaminhamerilo da dòcumerifeçãò
seusantesa demais compromissos da fnünieipaíidade.,
necessárióSi consoante legisladp espec[fid doTribun?

• Preparado,'movirnehtaçào .9 endjnlritíãriiento qú
•Elábqiadp de justjfiçãt.lya.s. técnicas,„defêsas e

íelácionadás às presíaç&:dè;^.çbntes cpntábais- nos:
Maranhãdr " '

.preistadpde contasânuálda-Préfeitura e
islruidácom relatórios de gestão e outroslnstrumentos
de Contas doiiEstado do Maranhão;
i iiitégrâ .a prestação de contas dOiSAE;
récursôs .conceíh6rite'.aps. sèrviçós técniccKontábèis
noldes dp 'Egrégip^ftibúnaÍ dè- Contas do Estado do

FUNDEB "
« Abertura da escriturado contábil, .crçarnèntórja, fit
•■Conferêricià dbs sáidos-baricários e cdncliíacãodo

anceiraep.£
exercicio.anterion.



• Informado ao Gabinete;do';Rrefelto quantoi-àíiil:?!
para nOlifica^o a partidos,políticos, sindicatos.deíraÊá

'Consolidação das irifgrmações de patrimônio;'li.cife

râ o dé créditos dé-récursos fedéráis
iadorése én'tidadés:emprésariais;
ção;=fo!ha.dé,pagarnento.e.ço.n!abiiidade;

•Eàbdração de Projetos de Leis, Décretos.-eifíare^res em-matéria^òrçamentária e-financeira;
•Supervisão da esciituração cõritát)il--.de; todos'os atós e.fatds rêíatívosvao. Orçamento ■è ;as variações

pãtrirnoniáís n8stá.Unldááéfeéstorapelo rtié'tòdo.dáS;p"£ rtidàs-dóbradâs^e em.meio:eIèfrÔnico;:
• ímpíantaçãO;de roíinas;e.proiíessos'pararaxeçuçã í d.òs serviçQs40':cohtebilidadei integrados, aos dernais

órgãos da-admlnisiaçãorcorn ins^ passpra^palso. para processamento .da .execução, orçamentária, e
coritábpídádejinòs sislémásioi5amentád0ifiháncelrp,:panmonialecompensado, qijepermita;;Ernissãodos1lvros'
contábeis: diário e razão, consoante norrnas, :dó- Cons alho Federal de Cpnlâbilidade; Registra-da executo-
orçamentária,-por mBío-dé.eniissâo, llquÍdação..e pagarr ento de emperibosíde despesa, bemicomoemltirirazão.
de-etnpenhos; Elabcração.de demonstrados or^rner tàrios.. financeiros e patrimoniais,. ÍDem çprfio plano decpritks:'Elabdraçãòdé:bàÍ8iriÇPS.elialanceJes.de:fdfrriaai ial!.tíca'8-siritèt(paip.àfàatendlm8ntbde^xigêb^^
e raqüisitos gerèncíãis:"!Registro ;dB ilan.^meiltò.s; coii íáb.éls, incluindo receita- e dá despesa, supervisão e
orientação paia áicondlli^Qtâa&TO-nÊs pandas; ^

i;SlJpéiVisâo e. execü^b das atíindádès dp séti r dé: rònlabilidãdé, òjiéta, orientado, organizado,
delaboraçãõ.(üsandbslstemkmfonmatizada)rajerilfégá;dá

eGãmaraiMunicip.ali deapòrdüfcómalègisiaçãc^vidn^^^^
de ficlias': de console irânçário e d.e rexíeltai-e desp
.corisQlidá(^P'mensa! dos "dados- dá Ünidadk GéstórB> k
envipià Câmara Münicípajíearqulvodo muniólpip;:

•.ElabpradOi r63Ulariaçãb,-cadastram0ntp;ê.exepL
pàÍrin1oriiaI.nosínbdUlos\deMãnejámento,jeádas'tro.k

ocumenláçâoraensal conlábil ao arquivo do município
éscrituraçâodqsllvròs diários, razâoie;caixai impressão
ks-, ■controle, conciliado e .classificado- de conlasí.
aboraçãbidp.b,a!áD)dfemen;y

çâo:da;escrituraçãb contábil,-orçament^a,.financeira e
Execüdõ da'U}iid£(dé Gestora no.Sistômasde Auditoria

Belrônità-dóTriburiál dé.Qpntás d'ò..MarâíÍftâô, dp"aOTrâó.com.q:cá!ehd.ário'a^ municipais;
•.Õrieritação para.orgânização de documentos mérii ;ais para-remessaà Câmara Muriicipalie aos órgãos de

contrateinterno.eeirtemó,. _ . -
• Hãtíoraçãodos.balançps ãnuãís eraiát6riosí!.eiprÉ stadkde.coritas^dè Gestão AnuaibaiUnidade .Gestora;
• ÂGbmpanhamento. mêrisài:. da arrecadaçâpV dãi:t xeõíido dâ. .dèspèsái "da.râpliraçio .dòsyrecursbs.. dbFUNDEBikos.gaátbs-corpjpessbaj-ô ençargbsjjdos rép^! ssesjtaao-Rsgime Geral,de Prèvidênça .Social^e/pu'

Regime Próprio de'Previdênçla-dbS^ , " .
• Anáilse e acompanhamento dos Índices dé^apilcâç lò-dos limilés constitucionais ém educação é FUNDEB;
• Eiabòrado de relatórios e.-inclusãd semestral d s .dados, no-Sistema de■ Informações em Orçamentos

Públicos de Educaçâo^SÍOPE};, ^ r.l1l.r^hn
• Elaboração de: rétàtórioss-para atender o Cònse lho Municipal, de Educação, Gorrseltfo .do FUNDEB,

Sonselhd.Munlcjpalde-Mniente^P Escojan: ... .
•Èlaboraçâbdosireláíórios'gerenciais para.as^tomaj Ias deídeçÍsões-düs.gMtGres;
•-Elaboráçãb.è.íácompanhartienbda.éxecuçãodai Prbgrámaçâa.Flfiaõí^irae dp Gronograma-Mensal de

D,esembols.o;
-• piBparaçâb ò encám|nhamentob.kdQCU.rrientaçã.p

séüs:entekederna!sçbmprom]^Qsda.niunlc!páli.dade,'1
necessários,.consoante ilegjs!a"^P",espBcifíca_do;Tribun£

' Preparação, movim^taçáoj encamirihamentòigu

istruida cbm,ró"lãtôriqs de gestãoe.òutros instrurnentos
d8'CúnteSído Estado do Maranhão;

}'íntegra;a.prestaçãOidB contas do^SAE;
• Elàboração de ]ustiflpáyyksrtêcnlcás,,-d^

rétácipnadas 'às prestã^es^de ;coritaSíÇorilábeÍsr nós I
Marànhão;

"guNDO DE AssisreNCiA soctÃi:

ré"cutec>â^ cónéámentkiãos serviços.-téciribo^ntábete
hcâes dõ.:Egcégiò;Tnbimal'^ Gbritãs -db^Éstàdo.do

jaãF.UNBOiMUNieiPAifiDErAssis^ajgrATSQSfAaae



«'Aberturada escrítufaçãb;contãbii;,oiiçaméntàpa^'f[i:ancGira'e:patnm^
• Conferência dos saldosibancãriosíetcõnçíliáçãq.dc
•Informação ao Gabinetè^do Prefeito.quanfo-à libf

para notificado a partídô.s políticos, siridldfô5;de;tàba|
• Gor^lídàdü-das Jnfòrin^B§;#palri

^sinafi ra
.éxercíclo/àrilériòr;.
radb de-créditos de recursos federaiS: e/ou ésl
ladoijes eéntidãdès-emprfôan^^
do,-fc]hajdé'^àgameM

'Elaboração ds;Ê?rôjeto5.de'ilie1s,-..DèçreJpsÍ0jPareóirês"-ern.mErténàíorçarn^
•Supervisão-ba-escfíturaçãb ccinláblàe lodos;jõí atos.-e "fatos;.'réíativõs aorOrdmèntó e.as variações

patrírnoniáis.nesta^Ühidade-Géstpra.petò rnétpdòdas p£ rt'dàS;doliradas-eiêm meíò.eletfônico;
•Implantação'de rotinas; efrpçessos;para execu^ rdos ser^'çoS'dé contabilidade,, iritegradosiaos demais

.órgãos dá-adiriínistração, .'comdnstrtiçõés.p.ãsso- à/pai sp.. para pVocessameritO;dà exeoução^Orçaméhtãila. e

QTçáidéntáná, po/rnelòideemisCão, líguldãçâo^êipagãni éntõ.de émpéhhpSjdésdesp&saí bêiii,çprnO'émítIf>ra^o-
de:enipenhos; Eiábpraçâp.de-demonslraliybs orçameriários, financeiros, e patrimpniás, bem'como pl.ano.dè
coníâ,s;Éia|íoraçãodè.báláriçose'bã!ancétesde.fôrtnãéialítica;0.sM
e repu1sitos. géfendâis:.'Sègislro de-iariç^erifòsicpijfábeis, induindo receita e dá despesa, supewisâo e
oríêntação para a conclílaçãoidas^contas bancárias;

'Supervisão e-executo'das átívidãdês ,db. sètit dé contàbliidade, coleta, orientáçãc), orgariizaçâo.
dpcumÇntáçâpmênsã] çontábiíiao^
escritufa,^õ'dos íivrosdiáriõs, fàzâtí:e caqca, irtipressão
3sa, ■cdntroLeiJ.çbnciijaçãb 'é; dassifiçáçãõ. de coritàs;
abpra^b dõ-bàlart mensal; emi02:[duas} viás para.

élãboráçãò.(usando sistôrnajrifpmiátizádp)'epnti^gá dá
e GâmãraMunIcipaVdé àçóixíp çoin alêglsiàç^^^^
de. fichas de coiilrole- ban^np^.é'de' recéíta^^eiidès^
cpnsol[daçãO;merísa|:dos-3adDSida'ynJdaâ^
envioá .Cániara Municipal; e. arquivo' do"rhÜDifeÍÍiÍõí'' '

•Elaboração, règulariMçãOj.cãdâstrónièritò.p.èx^ dã-escrituração contábil; orçamentária,.financeira e
pátiimpnial nos mó^ os de Plaiieiamento^ CádasJro.'e';] ixecução dá íífidade Gestora no SÍst0ma':de Auditoria
ÉiettórilcadòTribünáJ de C.ontásdp..WaránhãQ,.deaçpfí oçom'Q;çaleriáári^

•0nenta^opara^organizãçãò'dédocumÊhtos^mensa!s:pai^fémessa;;à-^^ Mutiícipalie àôs:órgãos.dB
çontroie;internoe prfeiTio;

■•'Éáboraçâb dos 6píariçps'anuais:e'j^látótíòs"dé,pré slàçâo.de confâsideGestâo^uáiídàlIJoM
-'• Consuitqria na incliísâo ahuaí dedados-np;.Slstemj SÜAS-.Web;
f.Eiaboração àe reíatôribs:para-átêndeT.psí^ : muniÇip.áiSídeiçQntipie social;
•Éíáhoração àps feláfórios gérénciã]s;páfá'a^.;tornâ ias d0:déG]s5es dós gestores;
.•Eiàboraçãp e ácümp3hhamenip;da execução dáíProgramação FInanceira e do Cronograma Mensal de

Desemboíso;
• Preparaçãp.-e encarninhamenlo da.dbcurti.entaçãO; ^ue intègra:aiprestação de contas anual da,Prefeitura a

sôus.entes e demais conipiõmissbs.dainiünlcIpaLidá^ ^truJda.çom;.relatórips;tíe'g Instrumentos
necéssáriós, consòãntè legislação espècífiça do.^fibu^^^^ i de èóhiãf à6;Éstadp.do. Már^^^

•Í?reparaçãb;imovirnentaçâa,a!BiiiramMhamentpiquí:jntegraíàip^
• Elaboração -'de jústifiCativásrtéchicãs;. defesas è; recursos concémeníe :aos 'ser\dços técnícoKxmtábeis

;relãc.ioí)ados.ásipre5taç6es'de çantá.s'confâbe!s;nps moldes doEgréglo Tribun^^^ de-ConlasdoEstado^db
Mãraniião;. _ .. . , .

3. DO;s PRAZOS:

O prazo de 11 (ONZE) mBsôs;^p;òdendo ser prorrogado'conf 3m:ie ihteròsse.da adfnínistrâção.

4. DOSVALORES:



/ Valor Mensal R$ 23;OGO;.0O (vinte e três rtiíí r& js)

/ Valor Global dá'proppsta R$:253.000;ú0/(du^ itòs',G.dnj;iuerTtaieÀtf|8 ̂

Sãõ Luls-MarahtíiôíO rdê]an^^^

Âssinatura

MXMCONSiÜlirTORiÁE ASSESSOR
■  ' . CNPJÍ38;413L

lÁ RU6L1CAMUNÍC1PAL EIREU
,7!ò7/odòi'-Áb

J

J

.



pR^ms^A-m^^çoK

MERITU ÀSSESSÓRIA E GÒNSÜLTOlãíÀ <jbNtÁBnjíK^^
eNPJN.'2UÍàí48/00fll4.Ò^^. .
1lÜAJUPITEB^ÍíÍ^140^BEeÍNT
.SÂÒtüíS«MÃ'"'/ ■" *■

VEÍHAIS

i OBJETO:

A's'èe ss'o r I à. é. Co n.s u J to rí a

São iiük^-zMá^ Ildejan^

mAVÚÚAÍBMfíÁO-kíyíA

gmeir.

Assinatura

P.RÓEé^AJ)E-PRECDS

ratà^oítievenipiBsá- esçecianzadáiliiãrâ iR ^ção • da Sãiyl^s. am^.Oonsúltoda na área da'
CpntabÍI[dade:'púl)l|rài':visando'atender;ási]e.ci iSS^^^^^ Npva^^P
Maranhão-! MAi* rèjÉvas ao.peripdp déidpze.mè ses, -feBrordóiccini -óiqúe estabeleça .a^l,ei 8:666 4ô 21
'deijunho de '1993.

2. ESPEGIFlCAGbÈS D0S;SERVIG05:- -

rFEM^ 'UNiD» mpm
'Adm]ríieh'ásâp'%Taí'

• Abeftufa da escnturação' cont^bjl,. orçampntâná,- Inanceira 'e
^pãtnrnoniaí;

• R(eparaçâo e êncaminhámenlo
.preslà^Qtda contas anu^ çTa* Pre
' çorfiprõmi^ps;^ ípuniaè?j^atfe, iíj

da^dopumentação que:ihtegra-a
eitüra e ppys;';èjrites--e -demais
3tmídá;cqin>pÍatlW

Unlâd.
'•Cohferâhciavdos saldos, band

antenorf
• Ónenlaçãp ao Muriíclplp. sobre

ocomdásifiaiiegíslàçãp Tederal' a^.es
Nacional; :dá; Secrètàriá^da -Recelfâ

Ruá'Jüpttèr, xi?*140^:Qa.i22;'iRèC£mto| li
Fohe::(98j3256í?3>^^^

&ia^: 'ContátotS

ló

iranhâií: !rrihun^íd^:.!&"ntea.^^^^
ríps e oon^cIljâ^O-do: exercido

'a aplicabilIdádéKdas -mudanças
ltkdud.^ da Secreta-do Tesouro^

Federai.. doJündòiNácionai^de

s Vih^, SaôXúís/MA/iÇEP
(rw!Rr.niexítüa8se8Sor^03in.br

T ierituassBBSQria.eom;br



■  V •

'DireehvQlW^ Educàciònalr-dõ-.^
-Sistemá-ÚhicojÜeAssistênciáíSÒGiaí,

.i." ' ' ' í

lÃSs.sssorTà e Consultoria

SiéteiTâ;'< UhiçQj :dé'lSãú'dè; da^
■^BjPr^pnígíí^ra^la^êínalS;

••Ihfònrià^o ■ao-Gabinete'-'dff Jícefélto quanto.Jã;Ibèraçlo^dé-
aoÍíÍí.CíÍ^o-a

pàrtiyüli^poH ■sihtetbs,' 'dq'\t^bãlhadòré's e: ■entidades
. èmpresaflXís; " \ .

•Òríenía^o.BO, '0001™)! ■ilnlemo, para, que. p.'mesmo ;ppssa
désemplhha/süas fü'nçáè8\e àlénâf çòm;presíezá,â;Adniinistr^^^
a popüíaçâole demais eritesde.con role éxtémp, de.acQrdb;com as
. disposijõesíl^as-vigentês; ^ .

:»Úqi^lBa^,aâsJnSí|íiaç^ ia-paldmÔfcrUdftàç§Oí.folhadd
■ pagàméritò;e:èonlabiliüade; ■: " .

•|(aboraçãò-áe -Prale^s^^^ Deçrejòs, .'ê Pâteceres ém
maténa;o^mentána"e financeira; .

•Sijpervisão' da;êsb'fitüra^p 'cq iiÈbil-de todos' òs atos é fatos-
"reíati^ds .ap-júr^rtiepto eií-V.anaí j^.pa&'m'QnÍâlè;^qd^^
èeslorãipelctiiétodo dás Jãfiídas^So Dradãs eiéifi^jiieio eíétronico:

•J,topfâriteçâyd?:rotíf^&^^j dè.ícontabitidádè. jètêgrâdtísyaps:!® fnals-^ipâ&^feàí^
' com irislriiçâés pássòijá-fpássqpçaaíro^^ da execução
" orçarríerit^iiàíê çprilabilidâdp; .nps -s j temas õ^méntárip, finânqelrôí
.:patrimpn!áre;comp.ehsaío, gue Remi ^

diátrío- .i; razão, consbàritp. no'míj is- do. CpnssifiP 'Pedeiraí .de^
Gònlabilidade; Registro 'dà ^exeçüÇ to orçamentária, ^pqr meio de
emlssáoi illquidaçâo e págarnento c é empenhos de ,dMpesa,'bern.
eomõ^drntlir rázãb de/émpenííôs:. Elâlíôrã.^ó deMdel^^^^
.oiqamiápfâdòsrfinf^ ialSi-bem.çpmoiçli^í^
■B9bõç^J($ô^to!ati'^..ev^66sí ̂ 'de»'tonrà..^llííi&ie âíhíM^-
para. -aténdírnentò de; .exigências.- egais e reqüisjtps^gérencíãis;
;Reglstrd::dp lan^menÍos'-.çpnfâb_eiSj incluindo rèceita e M despesa,
supefvlsâiD;eoriéiitação;pâraâ'çòncj iaçâobâsxprifas bancárias;

•Súp.ervisão e execuçâoâás aljv dádes dosetorde,contabilidade,
coletai^ oriênlá^o, ■ofganízaí^o,/.elaborado (usando sistema

--.infonfiàti^aó) è entregítoppüriier kçãõ.mehs.álxpritábíl ao:àrquivo
. ;db;mü.rt]bípió;eiGâmatajMüfe
^;esMuèiíâd dos JiymsdiâH^

A A PAAAIrAi ■A /

Gestora; ̂ éiabqraçãò dò bàiáncétè.iifiensal eni' 02l (duas)'^vias para
cnylò:'á;Cárnara Münlçipal q^rquívò- loimunlclpio;

►EÍabpração, reguiafizaçâpj idastramerito e- 'execução -da
-esçntura,çãò"-;Cpntábil, 'Or^jfíenlána
môduIpslâelPIãhejamento,"Cadastro

OímIama'.^'ã A'i i!Mi*í<riA' 'ClalrAnli

f  financeira- ,é; pátoriiónial- .nos
e:Execuçáò:da\üriiàade'Géstpra.

• no Sisiçp>dê -Audltoriâ ;Elé^niia' aó, tribuiiâ! ideí 'Corifes ^do
;MBránháb;tÍB:acordo comro.calendá 10 dB".compromissòs'munídpais;

Rua Júpiteri,n'i'140i Qdf22;;jtecantó
Fone: (98):3256^23^^

GrmáÜ: icòhfáto@'

ioB'-yinHaÍ8;:,Sã6 Luis/MAí GEP'65,p70-270
yT;w,mèn!ftia9.|eMò^^^

ü leritMagsessdriaiCOm.br



•.t-

da

.•'Qnènfeçâó ipará-oiBàriíá"^^^^^ de-idòçumeritps ,mBnsa]S: para!
remes^VSiGãrhtó Münicipàii^é^ i:;ôrôãps dd/cõhlrôle ;lntem^ e.

í.externei;- ■ ' " "
• Elàbqra^/réguiánzaçãO' f}._

\Débito9eí réditos Tribulártoã-Fédén ii
Récèitèfederal^dó-Brásil:;''

-•"Elatefp^P P'- .^nsínjssãp-j;í 'fès' iRel^ribs/Résurnltíp; ;da

As6essarrs'c"CànsuUarta

^ Êxèc^^b"íiOi5ãmentáfiâ'ê j5i|teíátí ̂
' regúíàmentiàçãpdaièi íÍB^ResíSinsãhíiifíãHo Rcw»í?o:Ha Sprrpfãria Hn

tesourpíRaddnál; f
•-éaboração dos- baláijçps-anjií is. e irélà(órios.'de- préstaçãõ' d.e

• contes^deJSeslãpÀnuàlí^
•'i^dédüa^d è^trarísífiissl^^^
•;Açprnpanhanierito:ei;gèTaçâp^

• :reç®lBirpenÍb m8Ks'àl:Òb*RAS.I^ ' '
.. /•ÉTãbdra;çãp deesÍüdõs&
' • 6prr|^ò 'e^tiansp^ójpt^yiê

-Receítaíèdèraí: ''' ̂
• Élabp^çâp dos. Têlàtôrio'?- gE

■ dkisões:dós-gestbf0s: , j
•Èlabdração p- açonípanhaijen^

' l5nan)ieÍraie:dp..Cronqg ,
*:EÍqtpraçãp^de:*apfes^ içniMs!itàS;AüdlênçiM Piúbli^

d.&RÍ9tóÍp;íl8^
■•'Rceparaçãoi movimentação e

:pres{|^b'deíponlasdpSi^i *
.•líaboraçâo de -justificativas

aestõra;-
ifançõ Andãl/ao padrâcí SISTN;
de plánjihas ,f ara apüração' .e
ílõot^mpnlâri^^
|'dè;|^QA§HÍB:Ínfprm^
repclais' .para) "as torriadas de.

). dà^xecp^ò.ída ■ Programação

encaminhame.rjtp .que -íDlegra .a

lécn]cfa.sí- -defesas- e recursos

.
defesejob',p]s%,

'concernente * aos. 'servíç^. irelaclonadas às
; 'prestadas de .cpriÍas:_cpntàbBisínb'^^^ de
■:ÇpafâsâpÉs.tââP do W^n!i|d:'

PUNDp,^MUNlÇiPAL!DESAÚp;&

'•Ãbertura;.da escrituração conl Ibil; oiçamentária, financeira e'
patrlrfitíníãl: ' '

.■•Gonferência.dósi,saídps^^^ _e -concilibjâO' do exercício.
•■antêrlpn^v'
'  •••lpfpimaç|p''áo •Gábihéíè". do*;

á/aí

empresariais;^
•iGiínspidaçã^

.pagam^BnÍ6ye^'(»ntabiÍídadé;
de^patrirnônip, licitação, folha de

r. : ..

'Ruâ ilúpiter, n^.líOi Qdi 22',''Recaritp:
' Fonéí (98)!3'2'q6^234'8 ̂

E>-iiiaiI: contato®

atura

?réfeitb^'qu'ahtp- à''!ibèra^p. '.de

ios.yinhá^i-SSoLúfe^MA, CEP 6550.70*270.
nww.meritúássessoria.com.bF

iAierituassessorià-^cõm.br,



•'Élábbraçãd-4è"Projà ?tfeis, -pécretós -è Paf8"céres:.èm;
matéíiair^mèhtáiiaerfínà

.• supervisão-:da:esçdtüração c(í íitábi!-de todos os atos'e fatos:
rçlatiyc^vap .Orçamento e.as vanaç

Asfisesoi^ia^e Consuitocia

íes patnmoniá]S:'nesfôrtJnídade

.:dè-:c^i5fâpcíãdè,'^fnté^ mals''ôrgâtó'.da.,adW
coiti fnsttbç^es paáábSa;^a'âsq, pá â-pfQcessámên^
•Grçamén^teycontabilidaâdrnós/sníêma^^
:patdmçínÍafB;éòmpe'nsadtÍ5ue:pèm
•diário*'i% frazão,- cdnsoánjte" Jnorrfj g db; 'Gqnselíío 'Fedê^.iidê
'Òontãbjlibadef-RêgSfrp'^^ Ío -^POF -mélõ -de
'emissãd^^iipuidáçã.ò;ô,;paV#b^^^

^  .;comò^Êmilíní^ão/dey em^^^ Bãbbra^b; de"'dernonstra^os;
.-oi^mentánQsy {Tnancélrosíp^ ials, bèm.cbmo^plandda contas;-
^€!ibpiáj^brde;bajançoS:é^b^ iS^de fqrma:.aríal!tíça e sirílétíça
;pa'fá aiencilmehtQ de^^gèpâasj^: êgãls" é rêqúísitõs. .gerenciais;
'ReglsjrÒ-àètançameritósjçppMb'^^ inòlüihtíp receita e^dà dêspesái
^süp'ervis§o:é'onenlação paraP conci íáção.das.contasbanbánas;.

VSupennsâo é éxecü^c^dãsfaãv dadé^^
■coleta, ■ orientã^ção; _ ■(Úsjpdo sisternã
, ;infó.rmatí^dp);e:èntréga'dã!dpçúnièr tà

■  . .doS"bníclpÍdp;Câ,^^^ ?Mrdffcõfn:a;Ibí
lescntufáçãO-dOsívros ^
• cohtrdie -'tíàriçárío- e>dè'íèçèita'-;e' ç espesa, .coritrolé, ̂ doncipàç^o e
■cíaMífi.caçãq de'Contãs,.ransp]i^çâ ÍTPé^
'Gesiorâ, .èlabbráçâo 4q'Í ãlanipete^í nensal: em'iÔ2í(duas)-vias "para
envid\â^âtbâWMunÍç^^^^ iblmuniÇipip;

'fÉãbgfáção,. :regüiànza^qí. íç idãstramenla -;e; ^execução dá
escrituração--àntábil,'or^è^ e patümòniãl- nos

' môdíilôs. de;Ç[án4jamehtó,f B.Bíecu^qdalOnidade^^^^^^^
rio ;èisièrrià :de"":ÀtidÍt4riá-rÉ8®^ do'íbíiupáhdq Contas ' do
.""Maranbao.^d&acòrdó&m iõ dé coiriprorriíssosrnuriiâpais:

•Glje"nfâ^ò■^parà^;Ql3àlii^^b' 'de .dobuntèiitos rnepsais para
fèrtiesi^^ à 'Gâmara:-"Municipal ac s órgãos^ de cphlrdle' interno; e
externa . .

íiGnènia^odbs.servWQres-aospepai^

■cqrriprèendendp ;as' fáses-fe^des^ sa públicaytí8>:"é.mpénlham>ritQ,
'liquidado, pígamêntpi -incpíporaçâi i pá!rímoníal;.:prQcéss^i^e[itO:dú
movÍiribritó;jt)anclriò^ qdeste outras. '

• Èlàbqra"^d; dos. balari.çoswanul lis". e- relãtórips-.dB.-prestaçâo. dé
•contasítfó-Sesíâb Anuai'da;UnWàde -

•ÍEiàbbfa^o' -:dè'viè!a.tórigs" "i
In"fófmao5'^ièm0f(^menloé^

Gestora;
'^rismr^ãô^^db Sistema" de
S'de-Sãuda(S]QPSÍ;

Assma

Ruá Júpiter, n® 140,.Qd>.22r''Rêcanto
Fone: (£>8) 3256^2348;.-

E-ináil: cohtatcnghh

do's'Vinh'àlsj SaoLuis/MAi-CEP 65.070^270
w^.merítiiassessoria.com.br
'ierituasse's9oriáíco"m;br



-v:.

J

'' -

■•vEíáJ»râ^2',dte^.íel^'rt0S' ;SP (çnídâls. pam. ."ás^ tórnadas' de,'iepll6|alàte,^éMoresj=,
'  •ElatíG'fàçâb!^^-àMmpãrihã^m i.^a" exepuçâóida Progrâma^ô-
Rnanceira eidò CronqgramàlMdnsal; de^pesembülso;

•^Elaboração de apresentat^ast ^nlpas^nas-Audjências-Púbjícas
do Reípt6dp;d6,Géslâbí

••:ljrepará^o;.e encamíntíàméntó
; ̂ prèsta^ÒJ:;'de^^^
•  j cprnyrppssòs^da'mun!d^^^
. ePütr^íllWmehtoynéceili^

da^dQwniénjãgbfly^^^
biturai é^ísaus-lenteste dennáis,
íruítf^cpm;Tél|Í5í

f

' ̂ ííH^à^pfdè^iatój^
Saüdè?" * - ' ' ' ^

i^ERlTU
Assess^oría c ConsuItorfa

Íendpr^^n$!®í5fli:íiiclpal:àp-

nbunáí'dèí;GdriÈs:dò'
■  • Preparado;- mdviaíêntã'^p" e -

préstaçãpde a)i^sdO'SÂi| ■
rÈgíc^çãQ' .ide* .. . . ..

' cqnçp'm*ante. aps- píicaiiilKéis: .lé.íáíçípnàdps ':asiiw .is;iií.--V-£as.'»AÚ-A?a'?iva "^"QfáeSíídd.J^*'^"'^"

ai5h|bi'
2acan1|ríhãnipntp que, .integra a

écnIcaSi .defesap; é irecursps

*de:  ■ içéslápws}^ô^
• ebntaáíoÊsfedóido tólranlila; •>-•- •i '*.•> -1. -N •"•-lí-,

Z;3.F'UNDÊB
•'Àbertüra da escntjjra.^o cont íbii, òrçamentãiia, financeira e

patrimonial: "" ;
.• èQfifefèncjâ-dos, skdós tbançá

•'antéiíbr;f, ^
■^^fòmação-aò'

: cjéditps^cle^
partidos-; pplíticoSi. ' síniíic^ibs' ■. .dl
empresariais; •

•Qonsplida^b das Irjfònnaçõés
pagamenb, e çontebilidade:.

^ÍÊiaborb^õ: dè .Prpjelospde .li

noS: e •çqnçiljâçpò ,db^^erciàb.

'fêíertò; 'guanR|íá ilibera^o-'dé'
i/êstãduaílt-para ^notincação- %

trabalhadòrâs à; èntídadès:
"■ ' '1. ' * '.

jp patrimônlpi licitação,.folha dè

iis, .DécrêtbS' è Pàrêcerès em-
-• • I

^  ̂ iq;^itábijíde:j;fodpiò.s átpã;'e:fâlqs
íéMíoâ^aprQ^Ae^^ íes ;páíimóniars jíèstà 'Unidatíè;
G.è$Íót&pelo';fhàod{r^^^^^ meiò'è]èr^nicpi

• ImpjánVçâõ de [0,jiha~^.e;p^^
de :cbntabliídade, intêgfãdòs.>àps d( rnais- Órgãos, dá' admirilstiáçâo,
com:jr)stniçõ8S:passo:^à.pá8so^ paiájprccessaméntó. ãa execução

itémas orçam.entánOrfinanceiro,.
Emiásãp:d'Q.|J.Í?.i^bíntó

is'. dtf ■^qhgê.lljp^ IPederal-
Í6 prçam.enfánài^Tpo^;^^^^
é^èmpéniici&^jje 'bem-
Élabora^b- -dé ■rtpitibhslrátivôs
iais^bem''cprnp;pJá^q■deçontas;5

EÍabbracãbvdà^&àiancoscè..'bãlancetès'd^ foima atiãiítfca-^' ̂ sintética:

Qrçamenfánaiè;contabílidadé^nos^
4 -'pailítílbM
:'tí!ârtp-v"e.v^âo; . bonspáp|è 'borm,
■ Cdhtâbi|âádè:;;peg'^^^
. èmibslo.^llquldáçâo^ X

.cõmb- ;en1)òr>-'rá2âO' be-bmpenliòst'
orçáméntãri.PS|;financeircâ.-e,pál^

...

atura

à

ió? Vinhais»,Sâãliúía/MA. CEP;^.Í07CÍí270
Â:v7W.meri^asseá.3Òm,çomLbr
eHtuaasess'6riia-.còm.Br
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«

I.V.

para .áténdirçento' de/èxigênçlás.:;! sgaisr è, vfetjülsitòs^ gerénclàis;.
.1 lnf%Ti r^^AÍI^âA /fâ /^QCnOôâ.Incluindo receitaRegistro 'de^

'ÀsèesaóHofá Consultoria

, da despesâj
à(^.Q,<)as- corít^ibancãrias;,
dâdès.dõsetproecònÉbilidade,
éíaboiaçâo'; .(usando '..sistema
áç|tfm8nsà;çpnt'âbil';ao arq^
atóíjdõ .cõth;.a-í^isla'^^

1mpr^sSó;Qe;fi dê
íspesa, contrqla\,tónçi|Íaçã^ e
mensal- dos<dádos-da Unidade

.lân^ínentos contábeis,■
supeTVlsSQíeonerikçâO'parã'a'con'ci

•'Supennsâq e.exêcu,^b'da5:ativ
, coletai; orientado.; írgeniza^o,;";
JnfoMatódõ)'e:èhtr^^^^^
. .damunlcípld e.ci^ara
escfllú^p dG®'llyn58''d^^/-rff^'

; contrpíé .bancário e deVre^ta^e-^í
classificação .de contas, cdnsbliâa^ , ,
pestcra, ■éÍaboraçã'o dp".iba|ancele"-||ien vias p.ara
envib;.à'Çâmara'MüriicipaJieiaríit^^ !b município;!

• Elaboração, .reguiariza^p^^ ■cidastrânieiitòije qxecuçâó-da.
'eSCrÍtU^§âb \cÓnfâBl6 ̂  n=fHmrin!al .hne;
. m.ò§uIps"de.PÍáríè^^^^
no "^Siísíemãy^de^.AÚííòiiâS ã','à&-Trib.unali dé" Èòntasl rdb,í

. MarabHãp; de awirdp 'qQÍpiq'eaíe^^ ipidéicompromíssps muiitc
•Orientação, pará' ôi^arifra^í 9.6; documerittó! ríiepsais p.aja

remessa á uâmara Munícípâfi-è ■aò i árgâòs de, cbhtroíe' interno ê
externo: ' * . .

•Éíàboração;dos 'balanços àriuí ís é "feíátó'riõs;:de prestação dê^
(xinfas/de^Gesfâb Ahuayá®^^ Spstora; , . •' . ^ !

•Il^mpành^enlô daí .áírecdd^bi,'àa
vdespésa.-ída.ppJlra0o-dòi-feçüis^^ ^ gàstqs;Mm.

'  pessbál^e^-p.ncargps;" ■;dòs\repassé s* Jurílo aor .fegíne. Geral: dé-
Preyidêhciaéociái e/óu R^irnePróp novde pféyi^^

•, Ariálíse e acompahtiàííDèhtpbbs -Iridiçãs de apííbaçãqdos lifnitès

Slstèma;de:'
B:dàdps po

ÊtíCicaçãp

•.Elaboraçâo-de^fèlatóHçè/p^^^^^
íÈdücaçãpi Cpns'éll\o^'-:íí?'Fl^^^ ■Mpóícipai. 'dèA!irTÍen|áçã,ò:.EsçoIáb j "

•iiàborã^Q dbs..relãtÕnõs-:àV6ric^^^^ as.'tomadas de
.dépsãesdósgestò^:

• Elaborado e.açqmp.an|;ia'!pen| >;da;'expcuçãb;,da programação
Fin^qeirap.do-Crò&granfà-^

•íí.Preçana^pVèiènb^^^^ 'da doçüm.éntáçãaqueíintegra a
■pCéqfâ"^o' 'de.-cpníás sêüí!entés;..e:.dern|p^
rnr^Hrnmíccftc-Viiãvmíirirni^^^ ítriJÍdp ÇOrn.félàtóíICtólde::^.cortíprofriíssbs-bà"ím™^ .
8 outros íristiijmeritobrieçéb.sános,^ nsdante leglsja^b espBcIíica.do

encamiritiamentoqúB'íntegra .s/{
'  ' ' C ^
t&riícasi defesas. ,0...recursos

Tribunaí'd8.'Gpnês^;dò]EstàdòidÔ-Wfèi
'• Flrepaéçãp,. Iiipvimèníaçâo :8;

'  • p.rfôtã^b'de;(xíntap^^
EÍá^ra^p de; justificativas'^

Gonceniente-vàõs 's'eívicgS' ;tê'criix^ritãbBls ...relacíonádas às-
:: . " v ■ ""/

Rua JúiÉÍiter,'n^-140i Qdv 22
Foné5;(98)'32É
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" pres.tàções.;dé>.conta.s- cohtãb,eis.
Contas:dò'Estadó.db>Maraht)aq;

pERITU
As;s e s ser 11) e Co n s u I co r i o

ítiòldeí'db£gfégíb -Tribunal dèl

2:4 FUÍ4Pp:DEÁSSISTÊNÇIA'.SQCI^.
Abértüra- da 'escfitüraçâò :cbrit íB!l„ .orçamentária,; ifinárícelra^ e\

•.6oriferênclã--.dcis saldos Ijântó rios é;.cbricÍíiáção ■dô èxêrçlcioí
anterior; '

•Iriforina,^b-aoJSapête-do [Irefelto quanto-à liberação de'
■ti^ditos-de.-recursosvfederais.-e/gí ■ -estaduais, .para notificação a
parlidbs; pplítiòbsi. síridíéátos: ide trabalhadores ..8' .-entidàdes
.eiripresíriâls;'' '

• Çpnsqllda^ff dás;infontiãÇ8es.| ie pâtrimônip,,licitação,.íòíha de
pagánléntd-eírontàfiilidade;,

•■Elabpfáçãõ- de projetos de L íIs, Dfecretps ;éi Paréceres em
matèriaiQiçameritária.eíriâ^^^ ■

•Supérvi^o-da- escritütaçãb: çd itàtijL de. todos" oàetps e fatos
re!ativps''ao '9fçam8rítbra'*âa''ya^^ ies paètoottSs rie^ta Uhldãdè

- Gestora-pelo' riiôtpdp..rias4çe^y^^^^ iípdàs.e-eni' rneib:ejetrâriiçp;
'•jmpÍanta.^ò'dVfqtinàs;fpraçis^^^

de cpntabiíidáde, totègéld&^^oVjiiJ rnaIs,;órgaos id.ár.iadminislra^'!))
com insffuijões' passo, ja}passp.^paí à/pjôces^rhBnlo.'àá^^^
orçamentária ecorítabjlídadó; irioSíSÍi temas orçàméntárip,.-financeiro,
pafiirriçfriíájecompensãdò^^^ ta:€missio.!dçis;Ilyfõs contábeis:
diáriò 'e, .razão, consoantej noim is do Conselho Federal de
Conlábilidáaè;:-Regisfr^ dá-éxeçu^ío orçamentária; por :rnei,o d.e
Bmissãgriiquidaçãô à papíampriíoíc è empénhòs ^de-.dèspesà, bem

• como èrriitir de..':empèhfibsjl È^orâçlo' dô. demonstrativos
loiçárnetírariesi finánçélros.e.patrimor [ãis;.bem. combplahbde contas;
Elaboração-dè balanços.-e bkíancetí s de^fdrmg analítica e sjhtética
para àtendimento de exigências': egals. e roqüjéjtos. gerenciais;
Registro de lançamentos; çpntãbeis;
supbrv[s|p'e;oHentaçãq!pára?ia<(tohç^

inbluindci rèçeitae:dã despesa,
íã^o .dáã:.cõntás-;bãncârias;

" •:Supe[vísãb e exebjuçãoílas^tiy dãdes ão.setbr-de pbritebjlídede,
1 alákrtrá^Sft' /iTédn'r(n eíêfAmâelábora^q .(^sãridp 'sístémá

ã^õ.rnbnsal ébhtábíi ao arquivo
acõrdqcomà legislado vlgè^
e ca)xq;lmpres^ól;:dê;fichas:dé
ispesa, ]Cohti?Íèí-co|diraçâo.'e

i coleta; -orientado,., 'qrgánizáiçl^
I Inforrna|ijradpfq'entrêga;dá dp^
doi/nyhtóí^i^íSí*^^ í®''escritüraçáp'&os iivros diáripSi-ri^
controlerbafiMiiò^e' de-fecep ã"d(--rrr'r. v.-r. -vir .-vr. .classlricaçâb'àe-(X)nt'as,xonSo!Ída^^ ^merisal dos ■dádbsidá* ÜniÜade
.Geslprai. áábbrá^b.-db'-b'ala^^ em; 02^ (duas); Vias -para
;çnvj0:'ígfiiiifa^&iícipatq àrgulyp|ò.'muníclpid;

^.•Èíabora^Oj .regularizaçãpí'Cfdaslramentp ;ei exèçugãb-da
esci1turâçãb;"^ritebll, o^mètito.ría
môduiòsâe'Çlanéjamentò^.Cqdaçb^^
"no Sisleína"; dó' AudÍtorià'Élôjfôriic .
. Mararihâo.dè acOrdò^com o ca1e"iidâi iode cemprcrnlssos murilcipaís;

■•financeira è; ipalrimoniàí. nos
rÉxecui^oda\Qnidãde.iGestqi;ai
a- do tfibuná dé - COnfãs do

Rüá Júpiter, ;n® 140;-.Qd; •22;;;Réçáritó
)Fone; (98)-â25fr'2348-

E^meiÜj ̂ ttòhfafòfSÍrfierituassesspriia.

!os.fyihh.BÍs, SSb. I^s/MA,; CEP '65:070-270
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>• r<rA..

i'

:fBr1éntaçâo -para orgânÍMçâo^
:.remè_^,tf á-IÇâmarâ' Wunj,apâlííé;'ao

■  iêxlefnçí.i V. ,

. çohtasidé5d&k& Ünlãádè'
•Consuitoria.nalnclüsãaia^^^
•Éábpraçâojde^relató^

■dècóritroíèsociali ' ' '
'•sBÍlbira^^Õ ■"dos-iré!ãlódc@Mge'enM^^^ ás. lômaM dê

' Honiéfiftiíriofrnesfaresi *

de. .docuTnéntos_;meDsás:;paiá
i-ôrgâoàjde^iControle.^intem^^

r;è,.reIát6'npS5.idè'pí:tòtá^o dè
Sestòra;,
»,.dãdòs hó^sisténia SUAS--Web;
tendbr:os,Mns,èlh^^

Assessx)Cio e Cònsuitoría

•Preparação éencàmirthaií^^
pr^fâçáprdé' coptes, anuái .;da.'I?re

*" còm^djl^óèíí
Bpütrosjinstmmènlòsi^^^

áã dücumêntaçãb què;!ntegra a
êlíura"e;seus,entes e-ilemais
líruldasconiiélatóíibs-de^gesfâp
nèoahte:lègislã$âõ'fôpebtfitia^^

•Tribunal,dé.Gqií^:díÈâ^ •
mnVtfty»árifl<*ã'/\v-â'l jHcàplIpfeniBritb" .(|ÜS'Ihfe

ècnicaS;., :dêfèsas^ :& ..recursos-
;<Kont'ã6eis-''relãcibnád.o^^ às'çoncemenle aos serviços^ilbcn ^

presia^.es^d.e *ç®ritás, cbPtáBêis-p'úE
■Contás;.dó:Éstado-âo Márarífeb; ' '

2-PlL4ZPpA'Vkl^WADÉ^^ 60.(SES^m)éL
3-

■Os seryiços'serão'êxecutádosatê.3Tde'derémbrõ^

4-V4WRMSTIM4ÍíQ:^

4íl - Vãlor4é;coüb:^.çaò:.1^^42.0p^^
r- ' "■ \

Í&2Ô2Í.

.mQÍdês)tío.;Eâ®)P. Tribuna

matuT

iSr.

MéritVass^ WT^TÂBnjM0fiew4L.
.  r

RjúMV^WiumMoGVÉímp
"  '<cíf^iS's8X64mi'4t ' ' ■
'sóáo^Rc pmÂRio

:Rua Júpiter, n®.a40j;Qaí-22iiílectótòFone: (9.8)i32èi^?348V.
E-mqií->cbntetó<a6fa

1Ò3 Vmhãiâ; Sâò Uiíà/MA, ÇB? 65.07.0-270
*nww.meritúasáe8Spria.com'.br
■HfjríhinsseaBOl^^cdmibr



PROPOSTA E

RREREITURA MUNICIPAL DE P

Prezados^Senhores,

Submetemos à apreciação de V. Sa. Pesquisa-de
résponsabiíiclade pelo seu teor.
OBJETO: Prèstação de sen/içps especializada de Àssessór

PROPONENTE:

InjtituW,<te Conta tnSda^ e •

f lançamento do MtranhSo

EPREÇO
^RA NOVA DO MÂm^HÂO

SEDáRua dos Guriatans, ri® 02, Jardim Renascença -São
)  6NPJ:-.13.751.9D8/ü00.Ít89

TELEFONBFAX: 98 3268 ̂322

1JABEU.de VALORES;

preços nos .termos descritos abaixo, assumin

a-e Consultoria Contábil.

L-ME

Luís MA

Projeto PU serviço

com>

rios,
;dQ

AdmlnistrapSo Geral

•Abertura" da escriíúração contábil, orçámenária,
' finãnceira e patrimonial;:
l  • Preparação e encaniirihamento da docurpentaçãd que
í  iritegra a presteção de contas anual da Prefeitura aseus (nles

■ e demais compromissos ;dà municipalidade,, instruldaí
i  relatórios dé gestão e outros instrumentos necessE

coilsoante' legislação específica do Tn*bunal' de^ Gqnlá
Estado do Maranhão; Tribunal de Coritas'da"U.nlâo.

'•Conferência dos- saldos bancários e conciliaçâí - do
exerciçip.anteribr;

•dríerttação ao^ Município sobre a aplicabilidade, das
mudanças .ocorridas na. legislação .federal e estadual da
Secretariá do Tesouro .Nacionaíi, da Secretaria dá Re ̂Ita

í; Federal, do.Fundo Nactonaj de Desenvolylmepto Educact mal,
^ doSistemaíÜnico de Saúde, da Slslema.Únlco de.Assistt ncia"
[ Social, da Previdência Sofeiál e dernais iegisíaçâõ corrèlá a;
'  • IhforiTiaçãó ao Gabinèle -do Prefeito quanto à illber içãò
, de .créditos de recursos federais e/ou 'estaduais
' nòtificaçãff^a partidos-políticos, síndicátos dó trãbalhadoi

entidades empresariais;
•Orientação ao Controle Ihtemò, para que o mEsmo

possa desempenhar suas fun'cões é atender coth preste za à

rara

Unid Quant

Preço. (R$)

Unitário

Mês 11

Total

23.500,00 258.500,00

Rua dd3 Ourlatfis. qi tdra 05, n*-02^ Renascença II. 8So Lule-MA
CEP65,01!6-46p.Te4 (098) 3268:9979:32?7-9815.
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i em

os e

Administfação, a população, é, demais entes, de còí trole
extéfnó, de. acordo: com as^dlsposíções Iegais«vígenies;.
• Consolidaçâa'aas:irifprm^es depatrimônlóij^^^^

de pagamento é'cont^IIIdadê;'-
•'Elabo.ração de.PrDJeíps-deiLeis, pecrelósie Pafecere

matéria or^mehtáriae fínancélia;.-
• Supervisão da escrituração;contábil de-tpdòs os á

fatos' relativos ao Orçamehtò e as- variações palrimõ ilais
nesta Unidade Gestora pelo método dás partidas dobrac as e
emirheip eletrônico; ' , ,
• lmp!ánlação;.de rotinas 'e;p[pcessos;para)execuç|c .^os

serviços de contabilidádeijritegrãdos-aòs^de^
administração, còm instruções .passo a' passO; pa.ra
pracessàrnenlo da execução orçamentária xontábiiíç ade,
nos sistemas orçaméntário, financeiro, .patiimõnííl e
compensado, que; permita: Emissão dos. livros ;ppntá iels:-
diàriò^ e lí^o, consoante normas do- Conselho Êederí i de
Coritabllidáde; Registro dáexecuçâo orçamérttária, por' pelo
de emissão, liquidação e pagâhiento de. erripentioí de
despesa; bem corno emitir T^õ dê êmpênhos; Eláborição
ded.emonslrabVosicrçariieníáridSí financeiros ._e,patrimói iais,
bem como-.plano; de içohtasj Éiáboração^.tje'bálan^is. e.
balancetes deforma analítica a sintética para.atendirpémo de
exigências legais e requisitos gerenciais; .Registro de

,  lançamentos contábeis, Incluindo- receita e da. desi esa,
supervisão e. orientação' para a çpnciiiação ;das c( nlas

- bancárias;
■ Supervisão e exécüçâo dás atlyiciades 'do. 'Setó: de

contabllídàdeicoletai-orlenta^o, orgánlzação, elaboração (tjs mdo
sístemsinformatlzadp) e entregã.da documehtaçâpimensaiçd ilábil
ao arqulvo do-muniblplb e Câmara Munlçlpaíi deraçordbxjim a
législaçào vigente,'éscrlturáçãb. dos livros diários, .tóò é;.(álxa.
Impressão de.fichas'.de controíe bancário e'd0 receita. e-desi iesa,
controle, conclllaçãò e cfa^^ifiçação de' contas, ..ccnspík ação
' merísaí dos..dàdos.da Urildade'Géstorai elàbçiáçã.b do bàl^cete
! mensal ern 02 (duas) vias. pára:en^oá'cárnará.Murilcip?^ [Ulvo
' do.munlclplo;

Elaboração, régularizaçãp.^çadast^rhentq e pxec içâo,
' dà êscriiuraçãò contábil, .õrçàníeiitáriã,, finàncéirí' è

pátriitioniàl nós móduipsi dè ti^ejairiento, CadástiD e
I  nn 'Crotoma .Ha 'AllH' 0f|3

com

Execução .da Unidade '.Gestoráivrio Sistema -de .Aud;
Eletrônica do Tribuha! dé;eonfas^óMaranhãp^de;acor^^^
oicalendárjd dé-comproiliisáps mürilçipais; ]
• EÍaboraçãò de aprtòeritáçõés. técnicas rias, Audiê

Públicas dá Lei de Dlrètrize,s'Ofçamentárias;e:da LebOrçamer
Anüãl;

relas

tãrla

{nstituts de ContobSiede e
PlanriameiBa do Meranhio

Assmat ira

Rua'dos Gu^as.-çii idra 05. o^.RQn^ença II, SSo Luls-MA
'C£PeS.07>4d0.Te< (090} S20S-e378:.a227-99.1S.



•Orientação^ para :organiza^o .de. dpcumèntos: mei isais
^  xr«RA;->íÁ,^A,iiíoje

de

1^;
dfão

.paraiemessaà Cãmàra^MüiiicIpali-e aos-Órgãos'déiçòr
-iritómo è'Bxterfio. . . jI"' ■

•Elaborado, iBgu(arík.^o^e trãnsmíssãp daiDpcIa( fcâci
; dôiOôbiíos edrèdiios Tribüt^os^Fedèrais -IDGTR-ijuito a
~ Secretaria^da Receilá Federa] do.Brasil;

•Elaboração^e transmissão dos .Relatórios. Resumii p.
, Execução .'Orçamentária^ e .do-Re|âtórió de Gestão F scal,*
. consoaiitèragulamentaçàoda-liei-de Responsabilidade! iscai
è da'Secrétaria_.do Tesouro'NaçJdna);,

•.Elàbóraçâô d'òs .balanços.-^anúals' e ̂réjafórios
spresta*çãò dBcorilas-d8'Gèstãót/^uàl:dàiy Gesíg.

•Adequação é tfansmissâô':àõ.-Balai1çoVAriuai'ao'p£
SISTN; L
• Aconripanhamento e gèfâ^ode planilhas paraiaput i^õ

è fecolhifnehlo mensal do t?ÀSÊP;
éBabofaçãp dé estudos;deJrnpàcto-orçameritárip;

^  «Corfeçãp e- transmissão/ .atrav^ dé. rRÈDARF ..de
infbndaçõelià-.Rêtóita-Fedèrà^^
• Èíabora^o doS'relatóVs.g.erenciaÍs:ppa as.tpmadi

=  (láçÍsÕes.dps'gestoi5s; i
• Elaboração e "acpmp.arihamentp- da'e)(ecuçãó

Programação Financeira-'e. do ÒroncígraiTia Mansa
' DesenilioIsQ;

• Elaboração dê. aprêserità^és téçrilças 'nas Audiêí|çlã's
Públicas do Relalório de„Gestão Rscal; [
• Preparação, movlmentaçâójèeriramínhamenla^uê j

prestação de contas:do SÀE;
•.Elábcração de Justlflcatlvás técnicas, defesas t& rec

çoncerrienté aos serviços. 'técnlço^"ntábeís rèlaclòriaiJa
^ .prestaçSesdè contas conèbels nos moldes do Egrégib-Tribüj

Qoritafdo Estado dòMarantião;

iasde

dl
-de

irsos

às,
alde

flUNpO MUNICIPAL DE^PE:

ária,•Abertura da escrituração cpritábil; or^meri.
-financeira e.patri.monial;
• Conférènclá -dos saldos bancâriòs e .concllía^r > do

exerclclpahlêrior;
•Iriformâção ao. Gátjírietêdo "PrefèitO' quâotojá; lijjêf

de. créditos de, ,fecürsbsj.fede,rais'--^òu" ,estadu
• notificação^apártidôs políticos, sindícatosidè .trabalhado] es .e
" entidades empresariais;

•CónsoUrlação-dasJnfòrmaçóes de pãtHniõnlo, llcIta^Oi
'  de págámeritoécòritabllldade; _

folha

<RuadósGuriãta9.-c^
6^7.^64,

Instituto,de ConteblEdade e
Ptaneíatwento do Maririiga

Assine

adra 05; 02. Reriáseénga llp SSo LuIs^MA'



'• Elaboração de Rrojetosjfdi^-Léis, .DecreloSi^e' Parecera * em
maté'rtà'orçamênláriàe'fl'nancelir^^^^^^

•Supervisão da :escntüra^o 'contábil deitodbstòsíái ós-e
fatos.relativos ao Or^mento--e as.variaçÕM, palHmóiiâis
nesta Unidade Gestora petoimétòdo.das partidas dobraç as^e
em meio eletrônico; ■ . ̂ ,
• Implantação' deTotihás^e.proce^ps paraijexeçu^c -doS'

'sèn/i^S'.de cohtabl!idáde;'Jritègraâoè;èqs,demãIs''Õ s da
:adnií[iisii:a^õ,. còrn- ínstfuçQés;-passo a- p'ásso.-';para,
processamento, dá execu^O;orçamerifârla ;e..cpnlabilic ade;
nos sistenias ■"orçamentário,.".financeirp, 'pafrimoniíl. "e
compensado, que- peimltâ:.:Érn!ssão dos. livros' ;còhtá ieis;
diário e razão, consoániè-normaSrdo-ConséllTÒ Fedén | dé
Ccnfabilídáde; Rçgislro-da:execüçãò orç^entáriãj-pqr:. nelo
de .emissão, liquidação' >e pagamento dê eriipénboi de
despesa,"~faem .cctno^emitiiíraMadeiempenhos; Éíabgr i^o
' dedempnsirativpslprçarnênfâ^ èipltnmdj láis^
. berii cpmó "plano-de-contas; .Elafeíraçãp, .tje bâlanjíls: e

balancetes de.fbrrna anaiiílcae sintética i^raiátepdítnên
■ exigências legais: e "requisitós géfenciais; ^Registre

lançamentos contábeisi fhçlüindò "receite e de desf
supèrvisâo e prienteção: para ã •:ÇonclÍÍa^óí das "ct
bancárias;

•éupervisãb e executo: dãs ;atiyidad^: dp\sétq
contabilidade, coIéía>oflenla^, orgarüzaçâò,;elabPiBçSd'(us ando
■sisténia Infònnatizãdôyephtr^a dadpcufneritàçgò tó
áo-árqülvó.do,münicípIò e Gâmara-Murildpal,;3e;áwrâ^^^^
legislação, vigente, escrituração'dos ."livros dÍárros, -razão'..e" '(
Irrpréssão de fichas de controle bancâdq e.dé receita e-des lesa,
çonlrole., condllação e classificação" de contas,, cónsoliç ação
.ínansal dos dados da Unldadê-Gestora, elaboraçâq' do.:balajicete■  .-..t;. A Ã ir julyo

ode
de-

esa,
nfas

de
n'do

itebil
iííj-.à
alxa,

!clp.al;ear
i do município;

ElãbdraÇãOi régiilaria^o, cadastrameTito è exec i^o
dá ■èsbritliraçãò ^ contábil, .Orçamentária, "fihanceiri i e
patiimbriiali rios rnôdülos. dé Ranéjamentb, Gadãslio e
Execução da Unidade- Gestora .rio Sistema de Apd toriá
EletrônicadpTribunaide Cpntàs.doMaranhão:de'acQidò com
o calendário de a)mpro"missüs'murildpais;.

•.Orientação para organ^^o\de dccurtientos niei|sais
- para: remessa à'Óâmara''M.un!cjçal é aos;órgãps dq.çônfrole

Intèmêe-êXtérnó. '
«Orientação dos • sei^idorés dos pepa^mentos

êontàbillâadé e Rnanças e dé-P^soal para.pTOcessamen
" contâbilídadé, folha 'de- pãgam-ento,. .èxwuçãp -'dó orçam
• trabalhos da tesouraria, compreendendo, as. da despesa

pública: de: empenhamento, liquidação, pagamento;'incorpói argo

blé

de
p'da
ento.

Buã dos GisCatSs; qi.
«p.es.ò75ii,eo..75:

Instituto de Conta^üidede e •
PtanelamftUo da Maranhio

ad» 05. n* 02, Renasoe^ ü. S9o Luls-Mft



«'l" •

ipatrímpnláí,- proçe^aífientò:'(]o movimento, báncáríõ, emíssc o de
:chequ8s'eiOutfos.

• Elaboração dos balanços^ ■ anuais -e- relatórios
prestação de.contas de'G8sÍão.ÁnuaJ dã Uriidã^e l36plo|a:
• Elab.oTa^o-de relátóridsif^ansritissãQidó-Sis^^^^ de

Ihfóirnáçõès em Orçamentas;PúbIÍcos d0iSaúdè'{S!ÕPS i;
•Eláboraçâo de relatóHdsÇpãra atender'ò, Goní'

'MuhícipaJ'deSãúde;

idãs

decisões dosgestores;
• Elaboração .e acompanhamento dà'.:<exeçuçãò

'Programação Financeira-'é-<àb* Cronogram iMenSá
Desembolso;
• Elaborado de apresentaçpes-técriicasma^ Aüdiôl

iP.úbliçasUoRelatâipde.Çestãõ^ " ^
•Preparado: e. encaminhamento dajdqcurnenlação

integra a prestaçãiíde cònías anüáj'da Prefèituraiè.sçüsí
è. demais compromissos- da Jmudcipaíidád6j':instrü^^
felátóíibs- 'de gestão e o.uttQs instnjm.ehtds.. hèçessÊ
consoante íegislação .espeçífedo .Tribunál de iGontà
Esiadodo.Maranhãòi . .
• Preparação, mQvlmentaçãbL8;encam]nham,éntodde;inte ]ra a

prestaçib.decontasldpSAE; •
«Elaboração de iustíficaiiyas técnicas,-defesas

concernente, aos- seivíçós.-- <técnIco<bnt^éÍsl7rêíáctohádã
»  "• "j ' » • ' 'iJ-

Contas do Estado db.Marahhlo;
-.s"

2^.FÜNDEB .

•Abertura, da escrituração cpr)tàbl|,- -.orçarnep
financeira e patnnipnlal;' ' ;

•Còriferêncià 'dós"saídbs,■bantórios.-e-,:cõ|c]ILáçâ^^^dó.
exercício anterior,

• Informáção-ao Gabinete, dp. Prefeito quanto, àrljber^ção.
de créditos .de recurs.os. ■federais e/ou /estaduais
nolifica^b a partidos políticos, sindicatos de,tiabaíhadbi
éhtídadès.eiTipresariais;

•.Consondação.dás Irífómiacpes-dé pãtrímônío...[!c!tação,
depagamenldrecontafillidáde; '

• Elaboração dè Pro]etos';de tels,-.Decretos'6'Rarçceré
.(n&t6dàòrçarn.êrifiria-e'fttanMlra^^ ^ -

^  •Supervisão-da escritüração'cQntábiI.de''fpdb^^^^
fetos- relativos- ao-- Oiçamentp-e-ras' yariações'-^patritiíohiãis
nesta-Unidade Gestora péiO;rnêtôdp'das. partidas dbbraqasre
em rneip eletrônico; ' *' .

•Implantação de ròtirias^e, processos: pára-éxécu^c
serviços de: contabiiidadév-intégrãdos' aós^LdèmaiSí^rgã^ .da

vem

os-e

Irmtutode CôntaUlidjde e
PÍanelamento Hó Msranhlo

Assmaturc

RÚados.Gmlalâs.
CEP:6S!Ó7Í^8Ó.T«i

qi arTrqraOS.-n*.Q2, Renascença II; saaLuts-MA
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administração, com InstrugSès passo a ... .. ... ^
píocÊssàmento- da •«ecii^-iiíçç^.lntóiia.
fios sistemás- orçaméntârio.v^-fin.anceircii. '■[jâtrirhon.íí

- .çompensádp, que! perml^^^^s^ò. dbs-JJyr^^ráutá..—
2 di.ârib e razáp; conSoanttf/nÔrmas- dp-Ç.ô

Contabilidade; Règistro'4ã%eçü^p orçarnen neio
de émi.ssao, íiaüid.a^õi.Vrpagamenla 'dê.
«IViionXÀA (\Âm MÁVmX Amíirp amnaVíKnÕ^.PIâhAr:

p.ara
ãcíe;

e'
)els:

. dé.spè.M,' b.êm como ■émiíi?.l^o..tfê. emp.efihp^f-B^íj?í ÍÇ^O-
y^A.rlÂm/tnstraMiiAB AF/%Qmanfãríne.jfS'nanAâ(n^6 .Áinstnmni IQIc*

' balancetes de forma analltíca:è;8jntét(bá:parava^ o dê
exigências legãisj e requisitos, gerenciál.é;. 'Çe^i^rc de
lançamentos, contábeis^ Incluindó. receita; èC^ííài" ae$í ésà, ,
supervisão- e orietitaição^.para! a concifiaçâo cçntàs
bãncánàs; ' ' "

•Süpetvísâo é executo das .átivIdades>^do 'Setd -de
- •contabIÍIdade,^coIeta;;orieota^orQ^anIzaçâo/elabpra!^ ando
» stetèmalnfgnnátlzadòjie^^ü^gadaidp i#.It

ap-ar^jvo-do muníc.IpIp .e/Camara.^tíunjâpál; de.apoitio<ç )iní:a.
lèglsIà^O'vigente, .eácrKuráçía:dos íiyms diários,-^f^ãp. e-t abâ^.
impressão: dê-fichas;dé.corÍírbIéibáncáto^ i.è^a,
controle, cònclliaçâb' èrclasslficá^o de'<contasí.;'consoíç
menSal dos' dados da .Unlpade. (^râ,<eÈíbó^'^jdcf:J^, íca^
ménsalèm'02'(düas) vias^para én^pàCâmaialMuniçípãre^ }UÍyo

jçãb
e

e

•Elaboração, reguíarí^'9ãpi^(^'dastraménto';6.
da escpturação cpriíábij, ^orçarti.entárià;. v^feiíiéin i
paírimdnjãl _nds- ■mtíduidâ./Sê iPIãtj^ãmè^-.' (
■Èíécução bã ■Unidade íGéstoraHndrSistè.rpãí^

.. ÉlelrSnlca.doTnbunaÍbé.'bòntas'doMaranhâbj-d^^^ com
^ 0'Çâlèndâ!iQ-tlêiCQrnproml.8^s [punicl^sj'

'• 0nenteç§O 'para':prganizãção de: docu)Ti8nlo'S\m.ens.ã
para;remessa à'.Câmara':BÍuiiicipa!'é áós ór|ãói-de-^^^
'Iritèmqeerfémp. ' ' '

Élabõraçãp. dos ■b.álariços;,'ãnuai3: .&4re]arónbs •de
a:-

ição'

despesa. . ... ... .... ^ .. -t.-. -r
pessoal e; enç^bs;- dóS: ;Tê|jSsw'fl0riR). ;a6-^g|BlmpV$^ rftie
PrêvldêntíaSocIal eíou Regimétcópriò de.Pf6VÍ"íÔnçl|tíó'Sbr

'•/Análise e acprnp.aníiãmentd :âps..índicésj;íéfaplic
btís^JtmíÉBã:^s(ltqadfai8i

• Ejabóraçâo dè. relatônos" eíinpjòsiaséi^^
2 ino' íSistema dè- Irifprntí^qêJ^gip dê

i-^ Edücàóãõ^fSlQBE)! '■'/ ■'

F^a.dosOuridSs.Vili
ckP,.65.Ò764èà'Té

'InnltUto deÇont^iCdsde o
Planeiamenfa cTo MatanMo'

Assmati

sdraOS; n" O^Réíiasccn^'lli*SS.a.Lu{â:MA
32eK9379i''3Í;^-89i&'



•Elábóràçâo de relatórios;p_ara 'atender.'çriGqhí
'Municipal"de Edüca^ó,íéon_selho do' BÜNDEB^-Coní
Municipal de Alljneht^Oj^^i;;

decísôesidosigestorès;
i  •Elaboração ;e, acorpR^fiàrnenlo. dã ,exêcuçãc
»'Programação •Rnanceirare^;do'^'Çrdn^ra!Tiá>*jM

Desembolso: ,
■•■prepãfáçâd' e- encàíÁnfíamento. da-dõcurnenta^Q

■íntegra a prestação dé cpnfes.anualda Rrèfeilu^^
6;. demais, compromissos.-da' tíTunicipalidadéi rínfelmídã^ com
rèlatórios- de" gestão .outros-- ['nstSimenfâs^feres^^^^
■çonsbanteJegislã^o esp.êííjica dó TribunãÍ^.délÔórità^
ÈsÍáíÍO'dò;Maranhâo:

• Preparação, movímentài^o.e;ericamiriham|ritp:guei^
p.r6sta^pdeia)nlas^db-S^Y " / ' " '

eltio:
elho.

sde

-da-
de

que'

i préstáç^$sdecontdS'Qontáb8iS:nbs rnoIdesdojEgrégio-^ribur
Gontasdo Estado "doMaranHão; ' '

al-de

FUNDO DE ASSISTÊNCIA SÒCÍAL
•Ábeftu^. da' .escrituração contábil,-^o/çàmen ária,-

financélratepatrifnòhlál;:
•Córiférência ;dòá s'ãtó-.bancâriòs^e 'CYnc!liaçâ9---do

exercício anterior:- * .
* Informação aó;Gâbiíiète/dp-Freféitô-íiyàntO:á:#bè

de' crádítos de recursos-Tèderais e/ou'.estaduais i }ara
notificação apartidos.polltíbos. sindicatos de;tràtia[hãdo|e5:e
-enltdadès-empresanms;

•'ClPnsbíidaçãd 'dás>íriformaçõe'S'de pairimôníorJIcita^cí,
; deípagamêritò"exoht?bliIdádè:- ^

•'èãboração .de Pro|'êás>4e.':teÍs, Decretos; etParecem'
matéria orçamentária e finahçel^^^^

í  • Supervlsão^da .escriturâ^QkÇonfâbil -de-todos" os'-á
fatos rèiatlvos ao Orçamento e" as vairia{^'es; patiimc

folha

em

ose-

íiíais
as;6

• en^ifneioãlélrôniQC!;
• implantação de fotinas/e^procésscfô para.exeçuçãc idos,

sérvi.ços':de contatiilidádevBMrsíód'aos;;dtó
administração, -com, '■iristríições; 'pãssó^.á,v ipassó;.^.;'^'^'^
.pfòcéssàrnéntò dá execução òrçáménfóHã'[è.;;C^q^^^^^
noSi sistemas= orçameritârib, -.financeirpi;. .pátrimoriia

. çorripensadoi que perrfiita: 'Emissão! âosV!Ívrp's-óontá
? diário 8 razão, consoante normas dó Ccnseltio' Federi Tde
. Gdritãbilidade; -Registro dá- executo .orçamentária, ,p pj- 1 neio

de. omissãQ.,liQUidacão:, e.- pagamento.- do- émpehfíbs -..de

para:
ãdei

0

Deis-:

<íe Contabl5d2de e
Plarielameftto do MáranMo

Assmatw a

fUia ctes-!Guria389.-(iu
.ÇEP.B'à07&460iTcl
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despesa, bem como emitir-ra2ão-de empenhos;|E|abqí içâo
■de-demonstrativos orçamentários, finançeíros^é-pâWfnoj lals,
bern corrio plario -de corítes;. Èlaboração da is e
balancetes defomia arialítlòa:e .sintética para'ate^ime(i ò de
lexigênciãs legais e reguisjtòs; gerenciais;.
lançamentos contábeis, incluindo -receita/e 'da. des( esa;
supervisão, e onentação"/para â conçilíação./c!ã5' Cdntãs
bancárias;

• SupènIsSo e executo .alividádes- ,do setoj de- contabllídadej coleta, orientação, órga^zação,\ej^oifaçãoí[ü^
I 'aistemãjnfopâtizado] e entrega dadpcümènta^.o.rneiisai itáb.íl

■ap,.arguivo db município •"ecC^arâ .Muni(S)aí,.^"•fíçWo,-lç' im'-a
ieglslà^o. vigente, .escritura^9>-dos iiwos diãHòs; r^ãO''è:'r aixa,
lmpress|o-dé^t!chas, deicp.ntrbiè:bá!icã'Tío.e. de:Vaçé]14-'e.dês' i^a.
controle^- cpncillaçâb e classÉração: de contas>'.consojl( a^b
niensai dos--dados da Unldade"G^ora, elábõraçãbdò'balai lèete
mensal em02'(duas) vIás:parâpn^b.àG'ârnara-MuriIcípà] ear luhro.
do muriiciplo;-

•ElaboTàção, rpgulani9g.ãb,;cadaslfamento e exec
da. escrituração cciritãbll, orçarnentárià, .fináncéíri i
pátrimoniãl :nos- módulos dó Plãnejarnenlo, 'Gãdásto
Execução da Unidade ,G§stora,nó..-Sisterna:..de Audloria
E!etjrâhlca;dpTribuna|ídB.Gpri$S-dq'Wãran^
o calendârip de compromiSsôs-mutlIçipáis;

•Orientação para orgánização de documentos meássis
para remessa à.Câmar& Municipal e ao&órgãps-deidõr Iròle
interno e externo.

'•Elaboração- dos balanços anuais e relatórios! -de'

jção
e

é

'Consultoria na InçIusãò.anual.de^dadoS'np.sistéma-.£ UAS
Web;

>;Etabora^cí. de re.Iatônbs.ipar? atóíidór ôói-.çonst Ihps^
rriuriicipãis de.ccntrole. sociál;

•.Elaboração dos relafónbsaerenciais-Daraas tomaddsde
decísõeó dos gestores;

• Elaboração e acompanhamento da execução
u Programação Rnanceíra 'evdó^ Cronograma Mênsa

Dissemboisq;
«Preparado e encamírihamenjo da documentado

da

;que
seus:€

e demais compromissos da. niúnicipalidaçléj.^iristruída.
róiãfôriós de gestão e oütrôs- iristrumeiitôs -hecessc
consoante legislação 'específica :do Tribunal de Contá
Estado do^Maranhão;

•iPrepaiação, jnovlmentáçãó e;endnijnfi'am9.nlb'gue Int^rá á
prestação de contas'do.S"AEf

Ruadoa.QurfalflSj
CEPeS.075^.-Te

'
de

.
riles
com
rios,
i do

'  d* CeR&SiScl»b e
WaMfamènto dã Maráái8a
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