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ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO

MEMORANDO

Feira Nova do Maranhdo - MA, 04 de margo de 2021.

Excelentissima Senhora Prefeita

Dirijo-me, respeitosamente, a presenga de Vossa Exceléncia, para solicitar que
autorize a Comissdo Permanente de Licitagdo para efetuar novo procedimento necessarios
para contrata¢io de empresa especializada para Prestagio de Servigos em Consultoria na area
da Contabilidade Publica, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Feira

Nova do Maranhdo — MA, conforme Termo de Referéncia e pesquisa de pregos em anexo.

Sendo o que propomos para 0 momento, aproveitamos o ensejo para renovar a

Vossa Exceléncia, protestos de consideragdo e aprego

Respeitosamente,

" GLADYS CESAR DA SILVA
Secretaria Municipal de Finan¢as, Administrac¢io e Recursos Humanos
Portaria 003/2021

Praga Central, s/n — Centro — CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranhao - MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:
Contratacdo de empresa especializada para Prestacao de Servicos em Consultoria na area da
Contabilidade Publica, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Feira Nova do

Maranhao - MA, relativas ao periodo de doze meses, de acordo com o que estabelece a Lei 8.666 de 21
de junho de 1993.

2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

2.1. Administracao Geral

» Abertura da escrituragao contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

« Preparacdo e encaminhamento da documentag@o que integra a prestacdo de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios de gestéo e
outros instrumentos necessarios, consoante legislagao especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhao; Tribunal de Contas da Unido.

» Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagao do exercicio anterior;

» Orientag@o ao Municipio sobre a aplicabilidade das mudangas ocorridas na legislagao federal e
estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da Secretaria da Receita Federal, do Fundo Nacional de
Desenvolvimento Educacional, do Sistema Unico de Satide, da Sistema Unico de Assisténcia Social, da
Previdéncia Social e demais legislacéo correlata;

e Informacao ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagao de créditos de recursos federais eflou
estaduais para notificacdo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

« Orientacdo ao Controle Interno, para que o mesmo possa desempenhar suas fungdes e atender
com presteza a Administracdo, a populagdo e demais entes de controle externo, de acordo com as
disposigdes legais vigentes;

« Consolidagao das informagdes de patrimdnio, licitagao, folha de pagamento e contabilidade;

e Elaboragao de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentéria e financeira;

« Supervisao da escrituragao contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagoes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

« Implantagédo de rotinas e processos para execugao dos servigos de contabilidade, integrados aos
demais orgdos da administrag@o, com instrugbes passo a passo, para processamento da execucdo
orgamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentério, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razao, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugado orgamentaria, por meio de emissao, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langcamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisao e orientagéo para a
conciliagao das contas bancarias;

» Supervisdo e execugado das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo, organizagao,
elaboracao (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal contabil ao arquivo do
municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagao vigente, escrituragao dos livros diarios, razao
e caixa, impressdo de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagao e
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classificagao de contas, consolidagao mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragéo do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do municipio;

« Elaboragao, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragdo contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario de
COMPromissos municipais;

« Elaboragao de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas da Lei de Diretrizes Orgamentarias
e da Lei Orgamentaria Anual,

« Orientacdo para organizacao de documentos mensais para remessa @ Camara Municipal e aos
orgaos de controle interno e externo.

« Elaborago, regularizagao e transmissao da Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais
- DCTF junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

« Elaborag&o e transmissao dos Relatorios Resumido da Execugéo Orgamentaria e do Relatdrio de
Gestao Fiscal, consoante regulamentagéo da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Secretaria do Tesouro
Nacional;

« Elaboragao dos balangos anuais e relatorios de prestagao de contas de Gestao Anual da Unidade
Gestora;

« Adequagao e transmissao do Balango Anual ao padrao SISTN;

« Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragdo e recolhimento mensal do PASEP;

» Elaboragao de estudos de impacto orgamentario;

» Corregao e transmissao através de REDARF de informagdes a Receita Federal;

« Elaboragao dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

« Elaboragéo e acompanhamento da execugao da Programag&o Financeira e do Cronograma Mensal
de Desembolso;

» Elaboragao de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do Relatorio de Gestao Fiscal;

» Preparagdo, movimentagao e encaminhamento que integra a prestagéo de contas do SAE;

e Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concemnente aos servigos técnico-
contabeis relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranh&o;

2.2. FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

e Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

« Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagao do exercicio anterior;

e Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto & liberagdo de créditos de recursos federais e/ou
estaduais para notificagao a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

« Consolidag&o das informagdes de patriménio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade;

« ElaboragZo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentaria e financeira;

= Supervisdo da escrituragao contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagoes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

« Implantagéo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade, integrados aos
demais 6rgdos da administragdo, com instrucdes passo a passo, para processamento da execugao
orgamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razao, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugao orgamentaria, por meio de emisséo, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragédo de balangos e
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balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliagdo das contas bancarias;

« Supenviso e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagéo, organizagao,
elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentac&o mensal contabil ao arquivo do
municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagéo vigente, escrituragdo dos livros diarios, razéo
e caixa, impressdo de fichas de controle bancério e de receita e despesa, controle, conciliagéo e
classificagdo de contas, consolidagio mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragao do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio 4 Camara Municipal e arquivo do municipio;

« Elaboraggo, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragéo contabi, orgamentaria,
financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execugéo da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletrdnica do Tribunal de Contas do Maranh&o, de acordo com o calendario de
COMPromissos municipais;

» Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa a Camara Municipal e aos
6rgdos de controle interno e externo.

« Orientagao dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Finangas e de Pessoal para
processamento da contabilidade, folha de pagamento, execugéo do orgamento, trabalhos de tesouraria,
compreendendo as fases da despesa pblica de: empenhamento, liquidagdo, pagamento, incorporacéo
patrimonial, processamento do movimento bancério, emiss&o de cheques e outros.

« Elaboragéo dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de Gestéo Anuai da Unidade
Gestora;

« Elaborago de relatérios e transmiss&o do Sistema de Informagdes em Orgamentos Publicos de
Sade (SIOPS);

» Elaboragao de relatrios para atender o Conselho Municipal de Salde;

o Elaboragzo dos relatrios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

« Elaborag&o e acompanhamento da execugo da Programagéa Financeira e do Cronograma Mensal
de Desembolso;

» Elaborag&o de apresentagfes técnicas nas Audiéncias Pblicas do Relatorio de Gestao Fiscal;

« Preparagéo e encaminhamento da documentaggo que integra a prestacéo de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipaiidade, instruida com relatorios de gestéo e
outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhao;

» Preparagdo, movimentagéo e encaminhamento que integra a prestagéo de contas do SAE;

o Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concemente aos servigos técnico-
contabeis relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranhao,

2.3. FUNDEB

o Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

» Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagdo do exercicio anterior,

« Informago ao- Gabinete do Prefeito quanto & liberagdo de créditos de recursos federais efou
estaduais para notificagéo a partidos poiiticos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

» Consolidagao das informagbes de patrimdnio, licitagéo, folha de-pagamento e contabilidade;

« Elaboragso de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentaria e financeira;

« Supenvisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagges
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;
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« Implantagéo de rotinas e processos para execugao dos servicos de contabilidade, integrados aos
demais 6rgdos da administragdo, com instrugdes passo a passo, para processamento da execugéo
orcamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugao orgamentaria, por meio de emisséo, liquidagéo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisdo e orientagdo para a
conciliagdo das contas bancarias;

« Supervisdo e execugao das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagao, organizagao,
elaboragao (usando sistema informatizado) e entrega da documentagéo mensal contabil ao arquivo do
municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagéo vigente, escrituragao dos livros diarios, razéo
e caixa, impresséo de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagdo e
classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboracao do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio a Camara Municipal e arquivo do municipio;

« Elaboracéo, regularizagao, cadastramento e execugdo da escrituragdo contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento, Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletrénica do Tribunal de Contas do Maranhao, de acordo com o calendario de
compromissos municipais;

« Orientagao para organizagao de documentos mensais para remessa & Camara Municipal e aos
drgaos de controle interno e externo.

« Elaboragao dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de Gestao Anual da Unidade
Gestora;

» Acompanhamento mensal da arrecadagao, da execugao da despesa, da aplicagéo dos recursos do
FUNDEB, dos gastos com pessoal e encargos; dos repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia
Social e/ou Regime Proprio de Previdéncia do Servidor;

e Analise e acompanhamento dos indices de aplicagao dos limites constitucionais em educagao e
FUNDEB;

« Elaboracdo de relatorios e inclusdo semestral de dados no Sistema de Informagdes em Orgamentos
Publicos de Educagao (SIOPE);

» Elaborag&o de relatorios para atender o Conselho Municipal de Educagao, Conselho do FUNDEB,
Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar;

« Elaboracgao dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

« Elaboragao e acompanhamento da execugao da Programagao Financeira e do Cronograma Mensal
de Desembolso;

e Preparagdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestacao de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios de gestéo e
outros instrumentos necessarios, consoante legislag@o especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhao;

« Preparagdo, movimentagao e encaminhamento que integra a prestagéo de contas do SAE;

o Elaboragdo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos técnico-
contabeis relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranhéo;

2.4 FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL
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e Abertura da escriturago contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

» Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagéo do exercicio anterior,

« [nformag&o ao Gabinete do Prefeito quanto & liberagdo de créditos de recursos federais efou
estaduais para notificagéo a partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

« Consolidagéo das informagdes de patrimdnio, licitagdo, folha de pagamento e contabilidade;

« Elaborag&o de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria orgamentaria e financeira;

» Supervisgo da escrituragio contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagdes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrdnico;

« Implantag&o de rotinas e processos para execugio dos servicos de contabilidade, infegrados aos
demais drggos da administragdo, com instrugdes passo a passo, para processamento da execugéo
orgamentéria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que
permita; Emissao dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugo orgamentaria, por meio de emisséo, liquidag&o e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos; Elabora¢do de demonstrativos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragéo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisao e orientagdo para a
conciliagéo das contas bancarias,

» Supervisio e execugo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagéo, organizag&o,
elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentag&o mensal contabil ao arquivo do
municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagéo vigente, escrituragio dos livros diérios, razéo
e caixa, impressdo de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle, conciliagéo e
classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaborag&o do balancete
mensal em 02 (duas) vias para envio & Camara Municipal e arquivo do municipio;

o Elaboragéo, regularizagdo, cadastramento e execugdio da escrituragdo contabil, orcamentaria,
financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastro e Execugéo da Unidade Gestora no
Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhéo, de acordo com o calendario de
COMPromissos municipais;

» Orientag&o para organizagdo de documentos mensais para remessa &8 Camara Municipal e a0s
drgaos de controle intemo e externo.

« Elaborag&o dos balangos anuais e relatorios de prestagdo de contas de Gestéo Anual da Unidade
Gestora;

« Consultoria na incluséo anual de dados no sistema SUAS Web;

« Elaborag&o de relatérios para atender os conselhos municipais de controle social;

s Elaborago dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

» Elaboragéo e acompanhamento da execugéo da Programagéo Financeira e do Cronograma Mensal
de Desembolso;

» Preparagéo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagéio de contas anual da
Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com relatérios de gestéo e
outros instrumentos necessarios, consoante legislagéo especifica do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhéo;

o Preparagéo, movimentagdo e encaminhamento que integra a prestac&o de contas do SAE;

e Elaboragéo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos servigos técnico-
contabeis relacionados as prestagties de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado do Maranhao;
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3. PRAZO DE VIGENCIA:

3.1. A vigéncia do contrato sera a partir de sua assinatura to até o dia 31 de Dezembro de 2021.

3.2 O contrato poderd, todavia, por acordo das partes, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até
o limite de 60 (sessenta) meses, desde que seja de interesse da Contratante, mediante termo proprio, com
vistas & obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragdo, conforme faculta o inciso
I, do artigo 57 da Lei n.® 8.666/93.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

4.1. Iniciar a prestagao de servigos imediatamente, apos a assinatura do contrato;

4.2. A Prestacao de Servigos devera ocorrer na Sede da Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhao,
localizada na Praca Central, s/n, Centro, no horario das 08:00hrs as 12:00 hrs e das 14:00 hrs as 18:00hrs.

4.3. Comunicar a Secretaria Municipal de Administragao e Finangas, qualquer irregularidade, bem como,
responder integralmente por perdas e danos a que vier causar a CONTRATANTE ou a TERCEIROS, em
razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, independentemente, de outras cominagdes contratuais e/ou
legais a que estiver sujeita;

4.4, Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo;

4.5, Langar na nota fiscal as especificagdes dos servigos, de modo idéntico aquelas constantes do objeto
do Edital.

4.6. N&o transferir a terceiros, total ou parcial, a prestacdo dos servigos sem a prévia e expressa anuéncia
da Contratante;

4.7. Manter inalterados os pregos e condigdes propostas, com excegdo da manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos administrativos, que & uma garantida constitucionalmente pelo art. 37,
XX| da CF/88 e possui cobertura legal prevista nos artigos 55, Ill, 65 § 8° e 65, II, d § 6° do mesmo artigo,
todos da Lei federal 8.666/93.

4.8. Substituir, sempre que exigido pela Administragdo e independente de justificativas, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios & disciplina da repartigdo e/ou ao interesse do servigo publico;

4.9. Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, alem de fornecer
0s materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade;

4.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucéo ou dos materiais empregados;

4.11. Manter o profissional nos horarios predeterminados pela Administragao;
Praga Central, s/n - Centro — CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranhao - MA
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4.12. Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

4.13. Substituir, no prazo de 48 horas, o profissional posto no escritério a servigo da Contratante, em caso
de eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licengas, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

4.14. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as
demais previstas na legislagéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante;

4.15. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugéo contratual mediante
deposito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
Contratante;

4.16. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos profissionais alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas
a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

4.17. Manter preposto nos locais de prestagéo de servigo, aceito pela Administragéo, para representa-la na
execugao do contrato;

4.18. Relatar & Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos;
4.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentagao dos documentos fiscais pela CONTRATADA.

5.2. Designar profissional, caso necessério, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a prestagéo
dos servigos,

5.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema oriundo da Prestagao de Servigo;

5.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

5.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

5.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugao dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao;

5.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas no
Edital e seus anexos,
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6. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

6.1. As propostas deverdo ser apresentadas sem rasuras, assinadas pelo representante legal da empresa,
com todas as péaginas rubricadas, contendo as especificagdes, prego, unitario, total e global dos servigos;

6.2. A apresentacdo da proposta por parte da empresa implica na plena aceitag@o de todos os termos
contidos no presente documento, edital e do modelo de contrato a ser firmado com a empresa vencedora.

6.3. Para apresentagao da proposta de precos a empresa deveréa considerar os itens a seguir relacionados:

ITEM

DESCRIGAO

UNID

QUANT

Administragao Geral

» Abertura da escrituraga@o contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

e Preparagao e encaminhamento da documentagao que integra a prestacao
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagao especifica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhao; Tribunal de Contas da Unido.

« Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

« Orientagdo ao Municipio sobre a aplicabilidade das mudangas ocorridas
na legislagdo federal e estadual, da Secretaria do Tesouro Nacional, da
Secretaria da Receita Federal, do Fundo Nacional de Desenvolvimento
Educacional, do Sistema Unico de Salde, da Sistema Unico de Assisténcia
Social, da Previdéncia Social e demais legislagao correlata;

« Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de
recursos federais e/ou estaduais para notificagao a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

« Orientac@o ao Controle Intemo, para que 0 mesmo possa desempenhar
suas fungdes e atender com presteza a Administragdo, a populagao e demais
entes de controle externo, de acordo com as disposigoes legais vigentes;

e Consolidagdo das informagdes de patrimonio, licitagdo, folha de
pagamento e contabilidade;

e Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria
orgamentaria e financeira;

» Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletronico;

e Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servicos de
contabilidade, integrados aos demais érgaos da administragao, com instrugoes
passo a passo, para processamento da execugao orgamentaria e contabilidade,
nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissédo dos livros contabeis: diario e razao, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugdo orgamentaria, por meio de
emissao, liquidagao e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razao de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais

Més

12
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e requisitos gerenciais; Registro de langamentos contébesis, incluindo receita e
da despesa, supervisao e orientagao para a conciliagéo das contas bancarias;

« Supervisao e execucéo das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientagdo, organizagao, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega
da documentagdo mensal contabil ao arquivo do municipio € Camara Municipal,
de acordo com a legislagao vigente, escrituragéo dos livros diarios, razao e
caixa, impress&o de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle,
conciliagdo e classificacdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaborago do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
a Camara Municipal e arquivo do municipio;

« Elaboragéo, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragao
contabil, orcamentéria, financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento,
Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica
do Tribunal de Contas do Maranhio, de acordo com o calendario de
COMPromissos municipais;

« Elaboragéo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas da Lei de
Diretrizes Orgamentarias e da Lei Orgamentaria Anual;

« Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa a
Camara Municipal e aos 6rgéos de controle interno e externo.

« Elaboragdo, regularizagdo e transmissdo da Declaragao de Débitos e
Créditos Tributarios Federais — DCTF junto a Secretaria da Receita Federal do
Brasil:

e Elaboragdo e transmissdo dos Relatorios Resumido da Execucao
Orgamentéaria e do Relatorio de Gestdo Fiscal, consoante regulamentagao da
Lei de Responsabilidade Fiscal e da Secretaria do Tesouro Nacional;

« Elaboragéo dos balangos anuais e relatérios de prestagéo de contas de
Gestao Anual da Unidade Gestora;

« Adequacao e transmissao do Balango Anual ao padréo SISTN;

« Acompanhamento e geragéo de planilhas para apuragéo e recolhimento
mensal do PASEP;

« Elaboragéo de estudos de impacto orgamentario;

« Corregéo e transmissao através de REDARF de informagGes & Receita
Federal

« Elaboragéo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisoes dos
gestores,

« Elaborago e acompanhamento da execugao da Programag&o Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;

e Elaboragdo de apresentagdes técnicas nas Audiéncias Publicas do
Relatério de Gestao Fiscal;

« Preparagéo, movimentagao e encaminhamento que integra a prestagao de
contas do SAE;

« Elaboragéo de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
servigos técnico-contabeis relacionadas as prestacdes de contas contabeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o;

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

Praga Central, s/n — Centro — CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranhao — MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70




{ ITIR NIl %
ESTADO DO MARANHAO

PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO

« Abertura da escrituragdo contabil, orgamentéria, financeira e patrimonial,

« Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagao do exercicio anterior;

« Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagéo de créditos de
recursos federais e/ou estaduais para notificagao a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

« Consolidagdo das informagdes de patrimonio, licitagdo, folha de
pagamento e contabilidade;

e Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria
orgamentaria e financeira;

« Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletronico;

e Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de
contabilidade, integrados aos demais 6rgdos da administragao, com instrugdes
passo a passo, para processamento da execugao orgamentaria e contabilidade,
nos sistemas or¢amentério, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissao dos livros contabeis: diario e razéo, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugdo orcamentaria, por meio de
emiss&o, liquidagao e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razao de empenhos; Elaboracdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais
e requisitos gerenciais; Registro de langamentos contébeis, incluindo receita e
da despesa, supervisao e orientagao para a conciliagdo das contas bancarias;

« Supervisao e execucao das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientagéo, organizag&o, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega
da documentagdo mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal,
de acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros diérios, razéo e
caixa, impressao de fichas de controle bancério e de receita e despesa, controle,
conciliagdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboragZo do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
a Camara Municipal e arquivo do municipio;

« Elaboragéo, regularizagao, cadastramento e execugao da escrituragao
contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento,
Cadastro e Execugdo da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica
do Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario de
COMPromissos municipais;

« Orientagdo para organizagdo de documentos mensais para remessa a
Camara Municipal e aos orgaos de controle interno e externo.

e Orientagdo dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e
Finangas e de Pessoal para processamento da contabilidade, folha de
pagamento, execugao do orgamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo
as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidacao, pagamento,
incorporacao patrimonial, processamento do movimento bancario, emissao de
cheques e outros.

« Elaboragdo dos balangos anuais e relatorios de prestagéo de contas de
Gestdo Anual da Unidade Gestora;
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« Elaboragao de relatorios e transmissé@o do Sistema de Informacdes em
Orgamentos Publicos de Saude (SIOPS);

e Elaboragao de relatorios para atender o Conselho Municipal de Saude;

e Elaboragao dos relatorios gerenciais para as tomadas de decises dos
gestores;

« Elaboragao e acompanhamento da execugao da Programagao Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;

e Elaboragdo de apresentagdes tecnicas nas Audiéncias Publicas do
Relatorio de Gestao Fiscal;

» Preparagao e encaminhamento da documentagao que integra a prestacao
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruida com relatorios de gestdo e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagao especifica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhéo;

» Preparagdo, movimentagao e encaminhamento que integra a prestagao de
contas do SAE;

« Elaboragao de justificativas técnicas, defesas e recursos concermnente aos
servigos técnico-contabeis relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo;

2.3. FUNDEB

» Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

» Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

« Informagdo ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de
recursos federais e/ou estaduais para notificagao a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

e Consolidagdo das informagbes de patriménio, licitagdo, folha de
pagamento e contabilidade;

e Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em materia
orgamentaria e financeira;

« Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletronico;

¢ Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servicos de
contabilidade, integrados aos demais 6rg@os da administrag@o, com instrugdes
passo a passo, para processamento da execugao orgamentaria e contabilidade,
nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial € compensado, que permita:
Emisséo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugdo orgamentéaria, por meio de
emiss&o, liquidagao e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razao de empenhos; Elaborag@o de demonstrativos orgamentarios, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais
e requisitos gerenciais; Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e
da despesa, supervisdo e orientagdo para a conciliagao das contas bancarias;

 Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientacdo, organizagdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega
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da documentagao mensal contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal,
de acordo com a legislagdo vigente, escrituragdo dos livros diarios, razéo e
caixa, impressao de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle,
conciliagdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaborag&o do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
a Camara Municipal e arquivo do municipio;

« Elaboragao, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragao
contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento,
Cadastro e Execugao da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletrénica
do Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario de
COMPromissos municipais;

« Orientacdo para organizagdo de documentos mensais para remessa a
Camara Municipal e aos orgéos de controle interno e externo.

« Elaboragdo dos balangos anuais e relatorios de prestagé@o de contas de
Gestao Anual da Unidade Gestora;

 Acompanhamento mensal da arrecadagao, da execugdo da despesa, da
aplicagdo dos recursos do FUNDEB, dos gastos com pessoal e encargos; dos
repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia Social e/ou Regime Proprio de
Previdéncia do Servidor;

e Analise e acompanhamento dos indices de aplicagdo dos limites
constitucionais em educagao e FUNDEB;

o Elaboragao de relatérios e inclusdo semestral de dados no Sistema de
Informacdes em Orgamentos Publicos de Educagao (SIOPE);

« Elaborag&o de relatorios para atender o Conselho Municipal de Educagéo,
Conselho do FUNDEB, Conselho Municipal de Alimentagéo Escolar;

e Elaboragéo dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisGes dos
gestores;

» Elaboragao e acompanhamento da execucéo da Programagéo Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;

» Preparagao e encaminhamento da documentagao que integra a prestagao
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagao especifica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhao;

« Preparagao, movimentagao e encaminhamento que integra a prestacao de
contas do SAE;

o Elaboragao de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
servicos técnico-contabeis relacionadas as prestagoes de contas contabeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo;

2.4 FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL
« Abertura da escrituragdo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;
« Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagdo do exercicio anterior;
» Informag&o ao Gabinete do Prefeito quanto a liberagdo de créditos de
recursos federais efou estaduais para notificagao a partidos politicos, sindicatos
de trabalhadores e entidades empresariais;

Praga Central, s/n — Centro — CEP: 65.995-000 — Feira Nova do Maranh&o - MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70




", ||l|n|-_1&

ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAQ

e Consolidagdo das informagbes de patriménio, licitagéo, folha de
pagamento e contabilidade;

e Elaboragdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria
orgamentaria e financeira;

« Supervisdo da escrituragao contabil de todos os atos e fatos relativos ao
Orgamento e as variagdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das
partidas dobradas e em meio eletronico;

e Implantagéo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de
contabilidade, integrados aos demais 6rgdos da administragéo, com instrugdes
passo a passo, para processamento da execucao orgamentéria e contabilidade,
nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensado, que permita:
Emissao dos livros contabeis: dirio e raz&do, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade; Registro da execugao orgamentaria, por meio de
emissao, liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir
razao de empenhos; Elaboragao de demonstrativos orgamentarios, financeiros
e patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragdo de balangos e
balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais
e requisitos gerenciais; Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e
da despesa, supervisao e orientagdo para a conciliagao das contas bancarias;

« Supervisdo e execugao das atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientago, organizagao, elaboragéo (usando sistema informatizado) e entrega
da documentagao mensal contabil ao arquivo do municipio € Camara Municipal,
de acordo com a legislagao vigente, escrituragao dos livros diarios, razéo e
caixa, impressao de fichas de controle bancario e de receita e despesa, controle,
conciliagdo e classificagdo de contas, consolidagdo mensal dos dados da
Unidade Gestora, elaboragao do balancete mensal em 02 (duas) vias para envio
a Camara Municipal e arquivo do municipio;

e Elaboragéo, regularizagao, cadastramento e execugdo da escrituragao
contabil, orgamentéria, financeira e patrimonial nos modulos de Planejamento,
Cadastro e Execugéo da Unidade Gestora no Sistema de Auditoria Eletronica
do Tribunal de Contas do Maranhdo, de acordo com o calendario de
compromissos municipais,

« Orientagao para organizagdo de documentos mensais para remessa a
Camara Municipal e aos orgaos de controle interno e externo.

« Elaboragéo dos balangos anuais e relatorios de prestagéo de contas de
Gestao Anual da Unidade Gestora;

« Consultoria na inclus@o anual de dados no sistema SUAS Web;

« Elaboragao de relatorios para atender os conselhos municipais de controle
social;

« Elaboragao dos relatorios gerenciais para as tomadas de decistes dos
gestores;

« Elaboragéo e acompanhamento da execugao da Programag&o Financeira
e do Cronograma Mensal de Desembolso;

« Preparag&o e encaminhamento da documentagao que integra a prestagéo
de contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da
municipalidade, instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos
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necessarios, consoante legislagao especifica do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhao;

« Preparagao, movimentagao e encaminhamento que integra a prestagao de
contas do SAE;

» Elaboragao de justificativas técnicas, defesas e recursos concernente aos
servigos técnico-contabeis relacionados as prestagdes de contas contabeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;

7. VALIDADE DA PROPOSTA.:

7.1. A proposta devera ter a validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apresentagao.

8. DA JUSTIFICATIVA:

8.1. A Prestacdo de Servigos de Consultoria Contabil € necessaria para atender as necessidades da
Administracdo em Geral, para perfeita e regular contabilizagdo geral das receitas e despesas, em
conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao, Tribunal de Contas da
Unido e demais normas do direito financeiro.

8.2. O presente termo visa orientar na avaliagdo do custo da contratagdo, na definigdo dos metodos,
especificagdes dos servigos, obrigagdes da administragdo e da licitante vencedora, procedimentos de
fiscalizagdo, de gerenciamento e prazo da entrega dos servigos.

9. DO PAGAMENTO:

9.1 O valor global do referido contrato & de R$ 251.166,63 (duzentos e cinquenta e um mil, cento e
sessenta e seis reais e sessenta e trés centavos) a serem pagos em 11 (onze) parcelas de R$ 22.833,33
(vinte e dois mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

9.2. O pagamento do valor dos objetos prestados, sera efetuado pelo CONTRATANTE, até trinta dias
corridos, contado da apresentagao da fatura, observada a ordem cronologica estabelecida no art. 5° da Lei
n° 8.666/93, apds protocolizagao e aceitagdo da Nota Fiscal / Fatura correspondente, devidamente atestada
pelo servidor municipal. Para fins de pagamento ainda sera solicitada a apresentagéo de solicitagao de
pagamento, recibo, certidées negativas de débito relativas ao INSS, FGTS, TRABALHISTA e CONJUNTA
FEDERAL, sendo que as certiddes deverao sempre apresentar data de validade posterior & data de emisséo
das respectivas Notas Fiscais.

9.3. Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, 0 prazo para
pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

9.4, Nenhum pagamento sera efetuado & licitante vencedora enquanto pendente de liquidagéo qualquer
obrigacéo financeira, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou a compensagao financeira.

9.5. A Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhé&o, reserva-se o direito do ndo pagamento se, no ato
da atestacao, o objeto nao estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

10.) CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO

CODIGO _ESPECIFICACAQ o
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. A empresa devera estar habilitada no Conselho Regional de Contabilidade do Maranh&o, bem como
a sua equipe profissional, envolvida na operacionalizagdo dos trabalhos;

11.2. A empresa devera possuir experiéncia em prestagdo de servicos de consultoria na area da
contabilidade publica, comprovando, inclusive, através de Atestado de capacidade Técnica do objeto da

licitagao;

11.3. A equipe que permanecera no escritorio da licitante devera ser composta de até 02 técnicos
qualificados, cumprindo horario pré-estabelecido pela Administragdo Municipal, sendo no minimo 02 (dois)
profissionais formados em Ciéncias Contabeis com registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

11.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos legais, constituindo-se em
atividades materiais acessbrias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgéo
licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

11.5. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

GLA‘DYS ESAR DA SILVA
Secretiaria Municipal de Finangas, Administracio e Recursos Humanos
Portaria 003/2021

Praga Central, s/n - Centro - CEP: 65.995-000 - Feira Nova do Maranh&o — MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70
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ESTADO Do MARANHAO e
. ' PODER EXEGUTIVO. -
PREFEITURA MUNICIPAL'DE FEIRA NOVA DOMARANHAO

SOLICITACAO DE PESQUISA DE PRECOS

Ao Setorde.Compras;

Solicito a Pesquisa de. Prégos de Mercado para. contratagfio de empresa
especializadé para Prestagdo de Servigos. em Consultoria na drea da Coritabilidade
Piblica, visando dtender as necessidades da Prefeitura Municipal de Feirda Nova do

Maranhgio — MA, conforme Termo de Referéncia.

‘FeiraNova do Maranlido —~MA, 05 de janeiro de 2021.

Atenciosamente,
%{W P i s ,
' JACKSON MACEDO ROCHA
- Presidente da CPL

Praga Central, s/n— Centro - CEP: £5.995-000 — Felra Nova do-Maranhdo - MA
CNPJ: 01.616.041/0001-70




ESTADO Do MARANH&O
PODER EXEGUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO

RESULTADO DA PESQUISA DE PRECOS

A Comissdo Permanente de Licitagbes,

Encaminhamos o Resultado da Pesquisa dc Pregos de Mercado para

contratagdo de empresa especializada para-Prestagio de. Servigos em Consultoriana drea

da Contabilidade Pitblica, visandé dtehdér as necessidades da Prefeitura Munhicipal de
Feira Nova do Maranhdo — MA, conforme Termo dé Referéncia.

Foram pesquisados os pre¢os nos seguittes fornecedores: MXM
CONSULTORIA E ASSESSORIA PUBLICA MUNICIPAL EIREL], inscrito no CNPJ
N° 38.413.707/0001-00, MERITU ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL
MUNICIPAL, inscritc no CNPJ N 21.119:148/0001-10 e ALENCARRETO
ASSESSORIA CONTABIL - ME, inscrito no CNPJ N° 13.751.908/0001-89.

Feira Nova do Maranhfio — MA, 14 de jatieiro de 2021.

Atenciosamente,

;'( B agu,x Qﬁﬂl— (uj;

EVA IRIS COSTA SANTC o5
Diretora:do Departamentos de Compras
Portaria n° 16/2021

Praga Central, s/in— Cenlro - CEP; 65.995-000 - FeifaNova do Maranhdo - MA
CNPRJ: 01.616.041/0001-7¢



ESTADO DO MARANHAQ
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAQ

EMPRESA 1: MXi4 CONSULTORIA EASSESSORIA PUBLICA MUNICIPAL EIRELI
EMPRESA 2: MERITU ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL MUNICIPAL
EMPRESA 3: ALENCARRETO ASSESSORIA CONTABIL - ME

PESQUISA DE PREGOS

EMPRESA1 EMP ESA2 EMPRESAS MEDiA

CONTRATAGAQ DE EMPRESA ‘ESPECI#‘\LIZADA PARA PRESTAGAQ|
DE SERVICOS EM CONSULTORIA NA AREA DA 'CONTABILIDADE( :
1 |PUBLICA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA| 11 23.000,00 | 22.000,00 | 23.500,00 22.833,33 251.166,63

MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAQ —MA.

FEIRA NOVA DO MARANHAQ:MA, 12 DE JANEIRQ DE 2021,

8 b D

EVA RIS COSTA SANTOS
Diretora do Departamentos'de Compras
Portaria n° 16/2021




MXM CONSULTORIA E ASSESSORIA PUBEICA MUNICIPAL. EIREL!
CNEJ 38.413,707/0001-00
RUA QUARENTA E SETE, 15;: CONJ HABITACIDNAL Vil

HAIS,.CEP 65:074-455.
1." DO OBJETO:

1.1-Coniratagic de Empresa Especlalizada na ‘Freslagdo|de Servigos-de Assessoria @ Consulloria’ Contébil para
Prefaitura Municipal de.Fejra’ Nova dp Mararihgio - MA; ,

R e e ?“"Sr"“"" ’~ '*YI:‘:“;""““ T "*;‘ T --"1\‘..“&
3 'nsscmc.ﬂo DE SERVIGOS <7 .UNIDADE K : héﬁ%':,_ 3
I N _“{j

"

Tt ---_ .~ ]
: *'-.=s=-.f.-=ﬂ.-.-, R ."1-

i) Prestagio de Servigos de Assessoria 1 _ , '
14 '@ -consultoria Contabil para Prefeltura. Méﬁs 11 253.000,00 23.000,00
<| Municipal- de Feira-Nova do'Maranh&o ' |l -

2. DA ESPECIFICAGAQ'DO OBJETO:

: Conu'atagao de uma Empresa iE$pecializada na Plestaggo de Servigos’ de Assessoria contébil desta Prefeitura,
constilumdo-sa na execugio dos segulnles servigos:

W ADMINISTRACAOIGERAIRS
-AdminisfragdoGeral ) * ) i
s wAbertura daescrituragio ¢onitabil, orgamentétia, fiancelra e palnmumal
»Preparago'e encaminhamento da ‘docLimentagao.qis integra-a prestdcda de contas anual tia Prefeiturd e
seus enles e demals compromissosda munit ipalidade, i instrufda-com rélatdiios dé gestdo e outros instrumentos
necessarios, consoante legislagao. especificado “Tribunal de.Contas do-Estado:do Maranhao; Tribunal de-Contas
«  da Unigo.

o Conferéncia dos saldos:bancérios-¢ conciliagao: do exercicio.anterior;

& Orentaggo ao Municipio sobré-a apl:cablhdade da$ mudangas ocorridas na-tegislagao federal & estadual,
da Secretaria do Teseuro Nacional, da Secretaria da.Raceita Federal; do Fundo:Nacional de” Desenvolvimento
Edicacional, do Sistema, Unico de Stiide, da Slslema Unlco- de‘Ass&sienma Soclal, da Previdéncia Social e
demais1égislagao correlala; _

o Informagdo ao Gabinete:do-Prefeitd gliaito -ibefacdo: de crédilos-de recursos federals efou estaduals
para fotificagdo a partidds: politicos, sindicatoside trabal hadores e-etitidades empresariais;

«Orientagdo ao Controlg Intemo, ‘para-que o mesfio possa desempenhar suas fungges ¢ atender com
presteza a Administragdo, a;populagdo @ demais entesdg: controle-extemo, de acordo com as disposiges legais
. vigentes.
5 «Consolidag3o das informagdes de patrimé@nio, hc;ta Ao, follia.de: pagamento e contabiiidade;

. «Elaboragso de Projetos de Léis, Decretds e Pareoe‘es e matéria.orcamentaria e financeira;
; eSupenvisdo da escrituraggo contabil de-todos os|atos: e falos relativos ao Orgamento e as variagGes
__patimonials nesta.Unidade Gestora pelo. método das pa das;gobradase em mefo elefronico; o
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_ de fichas de controle ‘banchrio & de- recella. e despbsa, contrdle, conciliagdo e classificagdo de contas; |
+ envio-d Camara Municipal.e-arquivo do municipio;

- palrimonia! nos mbdulos-de Planejamento, Cadastroe: Execugdo da Unidade Gestora no Sistema de Auditorla

Lei Qrgamentaria Anual;

Y. . s i
I SECRETARSMUNICIPANDES AUDES EUNDOIMENICIEAGBEISAY
FE?UNDO MUNICIPALDE SAUDE: ™7™ = v iy o

orgdos da administragdo, com InstrugBes: passo-a pagso, para processamento da execugdo orga
contabilidade, nos sistemias orgamentario, financeiro; pafdmontal @ compensado, que permita; Emissdo dos fivros. |
contdbeis: didrio e raziio, consoante normas ‘do Congelho Federal-de Contabilidade;. Registro da execuglo
orgamentaria, por meio-de emisso, liquidagdo e pagamjento de empenhos da despesa, bem como emitir razdo
de empenhos; Elaboragdo de demonstratives. oreameritérios; financeiros e palrimoniais, bem como plano de
contas; Elaboragdo de balangos e balancetes deformaa aliticae sintética para:atendimento-de-exigéncias legais |
e requisitos gerenciais; Registro de langamentos contébeis, incluindo receita e da despesa, supervisio e
orientagdo para-a conciliaggo das contas: bancarias;

e Supenvis3o e execugdo das atividades :do. setgr de contabllidade, coleta, orientagdo, ‘organizagaa, |
elaborag&o (usando sistema informatizado} e-entrega da|documenfacdo mensal contétiil ac arquive do municipio |
¢ CamaraMunicipal, de cordo.com:alegislagao vigentejescrituracdo dostivros diarios, razdo e cajxa, impressao |

«implantagdo de rotinas e procéssos para-execughn:dos.servigos.de contabllidade; integrad s.‘é‘ﬁ"s"’&ﬁﬂé?éﬂa

consolidagio mensal dos dados daUnidade Gestora, elaboragdo-do balancete mensal em 02 (diras) vias para

» Elaborago, regularizagdo, cadastramiento.e execygao da escrituragdo contébil, orgamentéria, financelra e

Elétrdnica do Tribupal de Gontas:do Ma:haphag,_dg’a_f_;_grﬂp.-com.-o calendério de compromissos municipais;

» Elaboragdio de apresentagdes técnicas:nas Audigncias Piblicas da-Lel de-Diretrizes Otgafientarias e da.

» Orientagdo para organiza¢go-de documentos men%‘ais_para reméssa-& Camara Municipal e-aos brgdos de
controle Interno-e-externo.

«Elaboraggo, regularizagao e transmissdo-da Declarpgdo de Débitos e Créditos Tributérios Federais - DCTF
junto a Secretaria da.Receita Fedéral do Brasil; '

«Elabora¢as e transmissdo dos Relatérios.Resumido da Execugdo:Orgamentéria e do Relatério de Gestéo .
Fiscal, consoarité regulamentagdo.da Lei.dé 'Re'sjpan'atjtidadé Flscal-e.da Secretariado. Tesouro Naclonal;

« Elaborago dos balangos anuais ¢ relatérios de préstacdo de‘coritaside Gestdo Anual da Unidade'Gestora;

o Adequagio-e transmissao do Batangg-Anualao.paHirac-SISTN; _

« Acompanhamento e:gerag#o de-planilhas para apragdo-e recalhimento mensal do-PASEP;

«Elaboragéo de estudos de impaclo orgamentério;

« Corfegao e transmissao através de REDARF deinformagdes & Receita Federal;

» Elaboragdo.dos relatirios-gerendlais para as tomagdas de declsBes:.dos gestores;

»Elaboragio e acompanhamento da execug3o da: rogramagdo Financelra e do Cranograma Mensal de
‘Desembolso; ) - _

« Etaboragio de apresentagBes técnicas nas-Audiéngias Piblicas do Relatdrio de GestaoFiscal;

« Preparagéo, movimentagZo e encaminhamento-qug integra & prestagao de-contas do-SAE;

«Elaboragio de justificativas técnicas,. defesas e-recursos. concemente aos servigos. técnico-contibeis
relacionadas as prestaces de contas contébels nos foldes do Egregio Tribunal de Contas.do Estado do
Maranhéo;

-wfbertura da escrituragda contabil; argarientaria, financeira-e patfifionidl;
Canfaréncia-dos saldds bancdrics e conglliagdo dolexercicio anterior;
e Informagzio ao Gahinete do-Prefeito-guanto 4 .libejagdo dé crédites de retursos federais efou estadiais
para notificagéo a partidos politicos; sindicatos.dp trabalhadores ‘e,entidades empresariais;
_=Gonsolidacéo das informagbes de patfiménio; licitagao, folha de pagamento e contabilidade;

v B BER.
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.+ Supervisio da escrituragio-contabll.de todos, og: alos e fatos-relativos 2o Orgaments, e-bssvAtARIRE,
patrimoniais-nesta Unidadg Gestora pelométodo.das:pariidas:dobradas g:em.meio-eletrdnico; .

simplantaggo-de rotinas-g-processos para-execugdp dos.servicoside contgbitidade, integrados aos demais
érg3os da administragio, com InstrigBes- passo'a pagso,-para procéssamento Jda-execugdo orgamentéria e

" «Flaboragao de.Projetas de Leis, Dacretos 'é.Eareﬁ,{ras et matéria-orgamentana e fin

! contabilidatle, nos sistenia$'argamentario, financelro, pafimonial e compensado, que'parmita; Erniss&o dos livros

contabeis: diarlo e razfio; consoanie nomas;do Congelho-Federal de: Contabilidade; Registro da execugdo
orgamentaria, por. mefo de-emissdo; liquidagéo €' p‘gga_lﬂentq;de, empenhos-de:despesa, bem.como emitir razéo.
de-empentios; Elaboraggo:de demonstrafivos, orgamentarios, finaricelros e patimaniais, .bem como plano-de
cdntas;Elaboragdo de balancos e.balancetes deform afialltica e:sintéficapara:atendimento de exigénclaslegais
e requisitos gerenciais; .Registro: dé larigimentos. cOritabels, inclulfida teceita-e da despesa, supéiviséo e
origntagéo para.a conciliago:das contas-bancarias;;

" oSupervisio o execligdo das atividades do. setor de contabilidade, coleta, orientagde, organizagéo,
elaboragio (usarido sistera inforhatizadé)ereritrega.daldocumentagdo'mensal cantabil do ardiivo.do municipio
e Camara Municipal, de acordo.com alegislagiovigente]escrituraggo dosilivros diarios, razgo e caixa, impressao
- e fichas de controle bancério. o de recsite. e desppsa, controls, conciliagéo e classificagdo de contas,

» congblidagao merisal dog.dadds.da Unidade-Gdstora, €laboragdo.do:balancete mensakem: 02 {duas) vias para

envio:& Cimara Municipal:e arquivo do miuniicipio;
« Elaborago, regularizagio, cadastramento, e exect ¢do da-escrifiiracdo-contabil, argameritéria; financeira.e:
péatiimonial nos.madulos de Plafiejamento, Cadasiro.¢ Exetugdo da Unidade Gestora no.Sistemna-de Auditoria
Eletrgnica do Tribunal de:Contas do Maranhdo, de acordo com-0 caléfidario de compromissos muriicipals;
«Qrientagdo para:organizagio de documenios mensais.para remessaa Camara‘Municipal e aos érgéos de
controle-intemo e externo: _
*Origntagio dos servidares :dbs Departanientas de Contabliidade e Finangas e de Pessoal para
protessamento da- contabilidade, folha: dé:paganientp; execugdo: do orgametito, Irabalhds .de tesouraria,
cormpréendendo: as fases: da despesa publica dei-¢ mpenhamento; liquidagdo, .pagamento; incorporagéo
‘patrimonial, processamento.do movitentdbancério; emjs5a0,de:chéquds:& outos.
« Elaboragio dos-balaficas anuais e relalérios'de préstagio de contes de-GestaoAnuald&Unidade Gesldra;
_ sElabioragdo de relatérios e transmissdo do: Sistenja de Informagdes em Orgamentos Publicos de Salde
{SIOPS);
»Elaboragfio de relatérios para atender o Canselho: unicipal de-Salde;
»Elaboragdo dos:relatorios. gerencials; para.as tomsa; las.de.decisGes dos geslores;
Flaforagio e acompanhamerito:da,execugao- da. Programagao. Financeira-e do Cronograma Ménsal.de
Besembolso;; q ) :
«Elaboragdo de‘apresentagGes técnicas nas:Audie wias Piblicas do-Relatério de-Gestéo:Fiscal;
«Preparagio:d encarijiamerito da ﬁbcumgnf;agﬁo; Jue Integra-a;prestagdo.de contas dnual da-Prefeifura e
seus.entes.e demais compromissos da municipalidade, instruida:com relatérios de-gestao-e outros instrumentos
necessarios, consoante lengla,gé,o-quec[ﬁq,é do: Tilbund! de Contas doiEstado do Maranhéo;
« Preparagdo, 'movimentagao e encaminiaiento qu Integra a prasiagao.de contas-doSAE;
o Eldboragéo de justificativas técnicas,,defesas ejrecursos toncefmerite-aps. sérvigds técnico-contabeis
;oes de;contas contabejs: nos: moldes do ‘Egrégio- Tribunal de Conlas do Estado do-

relacionadds s preslagoes
Maranhao;
Wt

.Eﬁﬁ‘%‘;.v EBIE SRy

«Abertura da escrituragao contabil, orgamentaria, fi
_._eConferéricia dos sdldos:banicarios e carncliiagdodo

SECRETARINDEEDUCA

anceira.e patfimonial;.
gxercicio.anterior;.
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+ Eleftonicado Triburidl do Contas do.Maraihs, de ac

eInformago ao0-Gabinete:do’Prefelto quanto’ailiki
para notificago a partidos.poliiicos, sindicatos.de trabal
» Consolidaggo das informages de patfiménio; fici
» Flabdragdo de Projeto de Leis, Decretos-eiPared:
= Supervisio- da esciituragdo cgritabil-de fodos o
pélrifoniais nestd Unidada:Gestora pelo méfodo das.p;
simplantagéo.de rotinas. ¢ processos:para.execucd
érgdos da-administrago, com instrugSes passo ‘a-pat
coritabilidade;nos sistemas:orgamentario; financelro, pat
coritébeis: didrio-e razdo, consoante niomas do: Con
orgamentara, por meio.de emissao, liquidagdo.e pagan
de‘empenhos; Elaboragdo. de demonistrativs -orgame
coritas; Elabdraggo de balangos e balancetes de fofiaal
e tequisitos geréncials; ‘Registro :ds Jangarteritds: coh
ofientagdo para a conciliagdo, das:contas bangarias;
Supenisao e, exetitpap das atividadés do set
elaboragdo (usando sistema iriformatizado)e efitrega:da
8 CamaraMunicipal; de acordo coma legislagiovigehte
de fichas- de -controle bancédo e de recelta-e desp
conisolidagso mensal dog dados: 3 Unidade. Gestora, €

. envioa Gamara Minicitale afiivo-do muniefplo;

»Elaboragéio, regulgrizagab, cadastramantoé execy

- palifintonial nos modulos; de-Plngjamento, Gadastro g

» Giientagdo para.organizagéo-de documentos mens
¢ontrolg-interno:e externo.

« ElaboragZo.dos balangds-anuais erélatbrios:de,pre

«Agompanhaminto. merisal; da amécadagdo, davg
FUNDEB, dos.gastos comipessoale encargos;dos feg:
Regime Préprio de’ Previdéncla:do Servidor; -

wAndlise e acompanhamenta dds indices de aplica

Elabyragdo de relatorios e Inclusdo semestral d
Piblicos ﬂ:e Educagao{STOPE);
_ eElaboragio de: refatorigs.para- atender o Const
G'p_n§gihd_Munic]pa[.de‘»Al_i_mghlgéé,_d Escofar;: "

wElaboragdo floselalories gerencials para,as-toma

~ «Flaborag#io 6 atomjjanhamento da,execugdo da:

Desembolso;

« Preparagdo6 encaminhamento da-dacumentacaoq

shius.entes e demais Gompromigsas:da municipalidade, 1
necessarios, consoante legislagav especifica da Tribun:
«Preparagio, movimentagio® encaminhamentoqu
Eliboragio dé justificalivas-técpicas, défesds &
réfacionadas ‘45 -prestagoestde ‘contas:Contabels: nds :
Maranhgo; )

LM

N .
[ SECRETARAMUNIGIPAEDE? &l
] FUNDQ:DIE'ASSIST NCIASOCIAL ™"~~~ -

rj & com.o calendéiode-conipromissds municipals;

racdo de créditos de-recursos federais elqy estediiat
1adonés-e entidades;empresarnais;
440, fotha.de pagamento-e.contabilidade;
rés em:matérid.orgamentéria efinancelra;
atos e.fatos relafivas: so. Orgamento -6 :as Variaghes
rtidas-dotiradas:e em meio-eletrdnico;.
i dos-servigos.de-contabilidade; Integrades. aos demais
50, para proceSsamento da execugad. orgamenléria. e
rimonial'e compensado, que permitasEmissdo doslivros
lho Federal de Contabilidade; Registi-da execugao.
ento de empenhos:de despesa, bem:como-emitir:razéo.
tArios,. financelros: e patrimonlals, bem:¢ormig plano de
ialltica e sintélita:para atendimento dégxigériciaslegais.
fabets, incluindo-reteita- @ da despesa, supervisao e

i dé: contabilidade, coleta, orentagdo, organizagdn,
documentagdo-mensal confabil ao.arquivo do-municipio :
éscrituragdo dosiivios diarios, razioie‘caixa; impressao
258, ‘controle, congiliagio e classificacdo. de contas;.
abioragio:do batancéte-mensal em.02-{duas) vias: para-

lgéofd,a:_escritu,r_gpéb gon_tébil,‘,orqament‘éria._'ﬁnanceir_a e
Execucio datiildads Gestora-no:Sistema:de Auditoria

sals-pargremessa d Cdmara Municipal-e aos drgaos de

stagac de.cantaddé Gestdo Anual:daUnidade Gestors;

xefiigio da despéss; da:aplicagdo dos-retursos. do
ssesjiinto.ao'Regirme Geral. de Prévidéncia Socidl efoir

46.dos limites éonstitucionials em educagio ¢ FUNDEB;
dados. no- Sistema de: InformagBes em Orgamentos

lho Municpal. de Educaggo, Consellio do- FUNDEB,

as de:decisfes dos:gestares; .
iogramagao: Fiancéiia e do Gronograma Mensal de
veritegra:a-prestagiio.de.contas anual da Prefeitura e
struida cotn relatérios de gestao'e.outros instrumentos
| de-Contas:do Estado do-Mararihao;
printegra:a.prestagdo.de'contas do:SAE;
récurses: cafitements, dos servigos: f6chico-contabels
moldes -t_i_d.:EQr@i_q_-{l’-ﬁbunab de Coritas-do Estado do

i




-Abertura da escnturac‘a’o contébil' urgamenlarla T
« Conferéncia-dos saldos bancariosee: concllia;:ao dé
+Informagdo ao Gablnete-do Prefeifo. quanio- libs
para nofificagdo a partidas polticos, sIndlcalos de; traba
*Consolidagdo das mformacﬁes de*patnmﬁnio. |ICI
-+Elaboragiode; Pro;etos deileis; Degretos:e; Parec
«Sypervisdo da: escnturac;éo contébill do todos 08
patririoniais.nesta: Unidade: Gestora pelo método das pa
o |mplantagdo-de rotinas erprocessos spara execuga
érgéos da-administragdo, .com:instriigoes: passo-a: pa
contabilidads, nos sistentas.oi¢amentario,finarcairo, pa
contabeis:-dlarlo ¢ razdo; ‘conggante normas. do' Lo
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Gestora, élabioraggo. do:balaricatemensal -om 02 {duas) vias paray

t!a.'-itr'.alﬁe,rit& o execugdo- dal
escnturagao contabily urgamentéria financeira:e; patrimumaL F10SY

no *Sisterna"da. Audltona&Elelrﬁnl 5 'tio: Thbunal, dé Contas, do:

-Gnenlaﬁo para: orgamzar;ao ds documeritos: Miansais para-.
remessa & Camara Munu:lpal -6 180 érgaos de, cantrole: intemo 6.

airecadagap; ‘da execugﬁo da o
das- gastos com .

-Anéhse e acompanharpenlo db3-ndices de aphcat;ao dos lifnites.|,

iEducagio, Gonselho do FUND 8 Conselho “Municipal det

. Elaborar;éo ] acompanhamem da execuc;ao da Programagdo.|

) 3 Preparacéo e: encamtnhanfment da documantagao que: integra a

nsoante Iegislagao especlf cadoy

1 -Preparar,‘ao. mowmentacéb 8- encaminhamanto que’ inlegra A
- présticao.de; contds.do SAE ok AN
-Elabora;:éo de 1ushﬁoatwas’“ {ecriicas; defesas e.. _reCUrsos.

cuncemanle aos sewlcos Aéenipo-cintabels relac!onadas E-C1 AN

N

1 ‘_“- ‘Il
+. 13t -

. Rua Jupiter. i%:140; Qd 22 Recanto dos thms" Sﬁo LuxsfMA. CEP 65 070-270

Foney {98) 3256-‘2348— WY mmtuassessona com.br
i) enmassassoria com. b




ok prestagﬁes ‘de. contas- conlabels nos

Contas:do Estado. domMaranhéu,
2.4 FUNDO'DE ASSISTENCIA.SOCIA

ites 0o B THoRa &

. -patrithanfal;

«Gonferéncla-dos saldos tian
anterior;

«liformagdo- ao. Gabinete' do |
~crédites. de., . TECUrsosy' federals elm
partidos; polltmos. smdlcatos 4da
empresanals,

. Consolldar;au das;iformeghies:
paganiénta.e: contabllidade.

-Elabora:;‘a'o de Projeos de L
rnaténa.orgamenténa 8 ﬁnanceifa, A

-Supemséo da- escnturaqﬁo g
relativosgo Orgamenlme as ariag

e Aberfura da escnturat;ﬁ‘o co:jb[l,. argafmentéra, finariceira .e; :

fios. 8.concliggo do exerciclo!
Lrefeilo quanto :a liberagdo der
-gstaduals. para notificagao a.
trabathadores' &' -entidades;
defpatﬁm'ﬁni‘q.flicitaf;éo,.'fc_ilha.d'eif
iis, Dlecrelos & Paréceres em|

nt2bil de. tados 08 atos e fatos:
ies. patnmonlais Testa Unldgde

- Gestorg® pelo método das‘pamdas do

At

. Implantaqéo der rotlnas - roce

hrada e-em mg!o dletranico;
805 :paralexecugéo,-dds‘ SEenigos [

de contabllldade. mtagrad'_ ;aos d' mals:6rgads - danadminlstrar;ao, !
com msfruqoes passo. @ passo. pa' processamento da -ExEUgEo |
orgamentara e contabi!ldade, ‘Tos:sistemas. orgamentario, financeiro, |
_pammomalecompensado, que:pérfiita: Emissgo dog livios contabels: |
diaio ‘e -tazdo, consoante; nomas do Conselho Federal de|
Contablltdade Registo da exegutHio orgamentéria, pdr ‘meio de
IBmISSED. qumdat;ao g pagamento" 5 ampenhas de. despésa, bem |
‘gomo eitir:raza0 db.Bmipenhos;i|Elaboragio dé demonstratives
orqameniérios. findncélfos-e patnmo' ials; bem como:plano-de coritas;
Elaboragdo de balangos: e balancetgs de forma analitica e sintética
para atendimento de ‘exigancias legals @ requlSitos gerencidls;
Registre de lancamentos; contabeis, ficluindo receita:e: da despesa,
suganvisdoe: onentaqao para‘a conclhat;éo das.contas. bancénas,
*Sipgvisaoe execuqao das atiu dades do,setor de tontabilidade,
i colbta, tonen;caqao, orgamzagau, elabora;ao (usando sistemal,
:Informatizado) e entrega ‘dadocumenl2cao riiensal contabil ac arquivo
do: mumclploecamaraMummpal de cordo comaleglslagao v:gente
escriturigag:t dos- livros diarios; raziole caixa; im| Jresséo de ﬁchas de
oomrolaibancério e de: feceitd ¢ despesa, 0 controle,- coq,caragﬁo g
classtﬁ'cagao da contas,’ conso!idagé {mensal dos dados: da Unidade

| -envio. Acamata'Minicipal e hrquwo; o«fiuniciplo;

‘ -Elaboragﬁo, regularizagio;” cadastramento e exacugdo. .da
escrituragdo, " coniabil, orgarientarial nanceira o ‘patrinionial ros
‘modulos: de: Plane]amento. :Cadastro Execur;éo da Unidade. Gest0|;a§ &
mo Slstema; de"Auditoria Elafroniga do Tribunal 3¢ Confas do

.Geslora. elaboracao 4o balancete,j iensal em: 02 (duas) vias- para i j

. Maranhéo. de acordo com o ca1endé mtde oompromlssos munlcipats

Roid Japiten o 1405Qd. 32, Recants {los VEheis, 880 Luis/ MA, CEF €5:670°270
Fone: (98) 3256-2348 - Jmefitunssessoria.com.br,
E—ma:.l. lcuntat alr erltuassessurm com.hr




_ oGnenta;éo para organizaf;am
=1, - ‘remesse 4Camard” Mumclpal:ne au
<, extegimo.: )

mElaboragao dos, balangoqvanu'

. contas deuGestao Anual da Unldade estora, '

-E[aborat;éo'da relaténq;s para
-de- controfe social; :

' deicisbes dos:gestores; -

Fmancaira {2 407 Cmnograma Mensall g Desembolso

8.0utio8 instrumen{os necesSénos, o
Tnbunal de Gorifas: dOvEstad "., do,Maranhio; -
' , . Preparar;ao. mowmeni =g;EOv e“‘

prestagaorde contas AGSAES

Gontds: do. Estado do Maranhao. R

is" o reiaténos de=prestacéo de

-Gonsultuna na mnluséo;anual d  dédgs ho; . Sistéftia SUASWeb
lender 05. ccnselhos ‘murilcipais

E boraﬁo e acompanhament da execugao da. Prograrnaq&o

. Preparagﬁo 6. encammhamento dd documentaqﬁo qué‘integra a;
presta;:ﬁo e contas. anual da ‘Prefefiura- e ;seus .entes e- deinais’
compromlssos da mumclpalldade,ur; strlda: com*relatbnos de-gestio
nsoaritelegislaglio espetifica; do |

_ricaminhemento que* Integra i)
-Elaboragéo da jushf catwas‘!_ écnlcas, dafesas :@' fecursos

concemenle ao0s sewlgos {écnll - ontébais relacmnados as|
-prestagﬁes g ‘contas. contabiis- nos mn[des do Egrégio Tnbunal de '

do ducurnentos mensais pard|
orgaos ,de-icentrole *lntemo TRy

-E'beragao ‘dos- ,relatéhos- \gj enma|s$ para ds. fomadas' dé -

1

_2-PRAZO DA-mLmADE. 60. {SESSENTA) DLLS._'. . .

3- PERIODODEEXECUCAODOSSERI,{ICC ¥

.08 servicos seriv-executidos ate_31'de'de.zeq1bm;‘ e2021.

4 VALORESTIMADQ:

‘"CPFSS8 64373587
sécro,pxc pRm{RIo

i v
.- Tr e 2 TE S

431 -, Valor.dé Contratagi K$242,000,00;(DUZENTOS E QUARENTA E DOIS MIL REATS)

Rua Jﬁpttér.

‘:no' S Vihdds, 526 1/ MA, CEP 65, 070270
www menmassessorm comubr




?ICPM o)

Trstituto de Cortabilidade e-
Planeismento do Maranhde

PROPOSTA ﬁ E PREGO
PREEEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO: MARANHAO

Prezados.Senhores,

—_—
Submetemos 4 apreciagéo de V. Sa. Pesquisa-fie[pregos nos fermos descritos abaixo, assumin ﬁfe‘fH‘“‘ura
responsabilidade pelo-seu teor.

OBJETO: Préstagdo de servigos especializada de»Assessdrva.e Consuftoria Contabil,

PROPONENTE:

RAZAO SOCIAL: ALENCARRETO:ASSESSORIA-CONTABL ~ME
SEDE: Rua dos Gurialans, i 02, Jartim Renascenga — ~S50/Luis MA
GNPJ: 13.751.908/0001-89
TELEFONEIFAX: 98 3268 9322

1.TABELA DE VALORES:

' — I | I Prego (RS)
.Projeto‘ou sarvigo |} Unld [Quant{ Unitsrio | ~ Total

:Adminlslragao Geral 1 |

,, eAberlura da escrfragdo conlébil, orgamentaria, |

' financeira e patrimonial;

)]

L -ePreparagdo ¢ encamirihamento da documeniagﬁo que
! integra a prestagao de contas anual da Préfaitura e:3eus gntes _
' @ demals compromissos .da municipatidade, instruida:jcom|

i relatérios de gestdo & outros Mmstrumentos necessanos,
corisoante’ legislagio especifica do Triburtal® de: Contag.-do
Estado do Maranhdo; Tribunal de Contad da Unido. '
-« Conferéncia dos- saldos bancarics e conciiagdq- do’
exercicio.anterior;
‘e Orieritagdo ao: Municipio sobre a apllcabllldade das:
mudangas .ccoridas na. legislacdo federal e estaduall da.
- Secretaria do Tesoure Nacional; da Secretaria da Regelta|
{4 Fedgral, do Fundo Nacional de Desenvolvimento Educacipnal,
do'SistemaUnico de Satide, da Sistema Unico de. Assistgneia
Social, da Previdancia Sotial e demais legisla¢do corrélala; .
o liiformagdo ao Gabinele do Prefeito quanto &'libet gao

de ciéditos de recursos federals elou -estaduais ara|
notificagdoia pamdos politicos. siftdicatos de trabalhadorés e
entidades empresariais;
«Qrientagio ao Gontrole Infemo, pard que o mesmo
possa desempenhar siias fun¢des é.atender corh presteza d

MES |11 | 2350000 258.500,00

Rua dos Gtrlalas. qubdra 05, o 0Z; Renascenga fl, 520 uls-MA
¢ . CEP 65,075-46D. Tel| (099) 3268-0078; 3227-0915,
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¥

. Administragao, a populagao. & demais entes. de- cofjtrole
externo, de acordo com as. dlsposmoes legas: vlgenles. =

de pagamenlo & contahﬂldade
+Elaboragao de-Projefos-deslels, | Decralos-a Pagecere S emi
matéria orgamentériae financeira;-

»Supervisdo da estriturago. contébil de:todos os dlos e

. fatos' relativos ao Orgamento e as vanar;ﬁes patrim“'lals
" nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobragas e

emrme[o elgtrdnico;

« implantagdo; de rotinas'e® processos paratexecugé .dos ;

- Senvigos de contabxl:dade integrados ags: demals brgé s-da
administragdo, com mstruf;oes passp @ passo; . ',’a‘_la_;

ade,

processamento da execucdo or(;amenléna 8. contalblliI
rios: sistemas orgamentério, financeiro, _paliimonigl e
compensadu, que: permita: Emissdo dos. Jwres contapels:
diério e razdo, consoanig nomas do. Conselho Fedéral de
Contabilidade; Reglstro da-execugo ofgamentaria, par’ 1elo
de emissio, fiquidagdo e pagamento -de. empentiog de

- ‘tlespesa; bem como emifir:raZ30.:de empenhos; - Elabor gao

de demonslrahvosxcrgamenténos, financeiros . patnmo igis,
bem comg- plano; de: contasi Elaboragio: de ‘balangs. &
balancetes de forma analifica e sintética para atendlmen 0 de
exigéncias legais e requisitos gerericials; Registrd ds

langamentos contibels, Incluindo. recélta ¢ da. despesa,

supervisdo’-e. orientagdo: para a concmar;ao (las cqnfas

* bancarias; '
«Supenvisdo e axécigdo das alividades do. .selof de)

contablidade; coleta orlentagdo, organizago, elaboragao {tsando

sistemainformatizado) e entrega da documentagao. mensal.contabil

ao arquivo-do- rnunlciplo 8 Camara Municlpal; deracordo com a
leglslagdo- vigente, - escrituragap, dos llvros difrios,. razdd €. _‘alxa.
Impress3o ge ﬁchaslde controle bantario &° “de Tecélta e.desgesa,
confrale, concliagdo e classlﬁcagao de' contas, _cunsoll_ g0
mefisal dos.dados.da Unldade Géstora, -elaboragad do balancete
‘mensal em02 (duas) vias parae envloé Cimara: Murlcipale: a‘_ tivo
do municlplo;

»Elaboraggo, reguianzagau,‘cadastramento o £Xee ¢do
da escrituragio contabil, .Gr¢ameritéria, financeirg
patritonial. nos médulos: de Planejaniento, Cadastr
Exgcugdo da Umdade ‘Gestora-no ‘Sistema -de Auditoria

,.—-.

Eletrdnicado Tnbuna1 dé Contas do, Maranhg;de: acordo com|

o:calendario de- mmpromissos mummpais
s Flabbragds de apresertagbes. 1dcnlcds nas. Audle clas

Pitlicas da Lel de Diretiizes Ofamentétias.e.da LelOrgamel tara

Antal;

L
3| 3
- .
(X A .
£ oy
. ]

{nstituto de ContabBdede &

_dlh‘a-

antndoanh}n

Ruados Gurlalas Qs 03, A° 02, Renascengall, 5o Luls- NA
CER G5! 075-460. Vel (055} 3265-BI79; 3277:9915,
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ICPM'

Instinuto g Contabiidade o
Planebammln da MaranhEo.

«Origntagdo: para :organizagdo de. documentos fmep

- ntero e'externo. . S - X
: «Elaboragéo, regularizagao € trgnsmissdo da Becla‘ .péo i
: - da Débilos e Créditos Tributérios: Fedérais — DCTF: Jutto af
" Secretarla.da Receita Federdl to Brasil, . ;
" oEIaborar;ao  transmissgo dos Relatérios, Resumi' 0 da
. Execugio .Orgamentaria e do- Relaféiio dé Gestdo Fiscal,
+. consoanté: régulamentaggo da Lei de Responsabihdade Hiscal f
' @.daSecrétaria.do Tesourg: Nac(onal .
»Elgboragio dos balanr;os sanualy e “rélaf@rio " de
'prestagddo de contas-de GestaorAnuaI dalUnidade Gesto '_'.
: » Adequacdo € fransmissad 5. Balango “Ariual'ao’ p" dido |
SISTN;
» Acompanhamento e'gefagao de planilhas: para' apr
. e tecolhifmento mensal do PASER; .
- .eFElabofagdo de estutios de impacto orqamenténw
sCorfegdo e tranismissdo: alravés: dg. REDARK de|
Jinformagdes:a:Recelta Federal

T

+ dgcisbes dos:gestores;

' eElaboragio e acomparihamento da“ e:(ecugao da

- Programagio Financeira-“e .do Crontgrama Mensa de

" Desembolsd;

- v Elaboragdo d& afréseritages técilcas nas Audié

Pablicas do Relatério-de Gestdo Fiscal; _

. « Pregaragap, novimentagad e encamifhiamento que lm'_ g

prestagdo de contas:do SAE; ’

«Elabordgad de Justificatives técnicas, defesds e raclirsos

concemiente aos senvigos. ‘técnlco-cartabels relaclonadss 3s)|

. presta;ﬁes da contas contébels nos moldes do Egréglo-Tribu
Contas ‘do Estado do- Maranhao.

cia's i

ay

sAbertura da escdlurat;ao contabit; orGamenf a:ria,
financelra e patrimonial; _
«Conferéneia -dos saldos bancérios e conciilaqé,
exerclcm anterior;
«Informagzo. a0 Gabfiiete:do ‘Prefeito-quanto A lbspédo |

de. créditos de. recursos; , federals-€fou estaduaISf— para

- notificagdo-a. par’udos pollticos, smdimtos da. trabalhado es e
* enlidades empresarials; :
« Consalidagaodas: Informagﬁes de patiimdnlo, lIcltar;ao falha

- depa Lgarnento é caritabllidade;

do

Jparafemessa.& Camaras Muntctpalte ans: 6rgﬁos de co trole

» Elaboracdo dos relatonos gerencigispara as: tomadds de|

'alde‘

e SR SR

Rua dog Gl.lrlaﬂs. qiladra 05; l'l°02. Rmmeenga 1 S0 Luls-MA™

CEP 85.07648& Tel (093) 3268-9319' 3227 9915




e

supervisdo e orienfagio' para a- condiliagao: das "

matéfiaorcamentaria eﬂnanceira,
o Supervisdo da escnturaqao contéhll de. todosﬁos alos.e
fatos relativos ao Orgameénto-e as variaghes, palrimcmais

‘s Elaboragdo de Pm]etos:de Lels. Decretos:oe: Pareceler em

_ nesta Unidade Gestora pe!o*método das partidas dobrac as:e|

em meio eletranico;

s Implantagéo de-rotinasse. processos para*execupéc -dos|
‘servigostde gontabilidade;' mtegrados aos,demals 'érgaué da
. ;admlnlstrar;ao com* {nstiufdes:- passo & passo. Jpara,
‘progessamiento. da execupéo -ofgameritria e contabilidade;

nos -sistemas orqamentério, ﬁnancelm. patnmoni'l e

compensado, que: permita:. Emlssao dos. livios conté Jeis:

digrio e razdo, consoanie normas do. Consélhio- Fede | do

'Ccntabmdade. Registro-da: execugao orc;amanténa, por eio

de .emissao, liquidagdo- g pagamenlo dé empgnhog de
despesa, bem como-emitir: 1az&0-de empenhos, Elaberpeao

" do-emionstrativos!orgamiritaios, findriceinds e;patimonlals;.

bem como -plang: -de: -contas; Elaboragao de balan S

_ balancetes de forma anailtica-e sintética paraatendimenfo de
" exiginclas legais: e reqmsutns gerenclals. Regtst _

langamentos. contéabes; -incliindd receila. & da des 083,

bancérias; N
»Supenisad e execufdo das at:wdad% do: se!o. de
contabllldads, coleta; oﬂenlaqao. organizagio, elabora:;éo us ndo

-slstéma Infonnanzado) e antrega dadocumentaggo mensal co bl

20 -aiqiiive-do_ minicipio & Catnard Munldpal,: dé; acordo c i a.

. legislagdo. vigente, escriluragio dos ivos diarios, razdo.e qalxa,

Tmpressdo de fichas de controle bancarg.e.de recéia e-ges £5a,
conteole, conclliagio e classHicagso de contas, cgnsolidacd

» Elabaragéo, regulanza;éo, cadastrénigiito & execligio
da escnturacao contébil, orgamenléna, financeira e
pafrifnonial: rios mﬁdulas de Piangjamento, Cadastio e
Exécugdo da Unidade Gestora rio- Sistema de Audjoria
Eletronica dg Tribunal'de Contas doMaranhdo;de acordolcom
o calendério de- compromissos mumcqpais, )

o Orientagdo para orgamzagéo de documentos mensais '
- para remessa &.Camara Mun[clpa\ &a0s; 6rgaos de. co'trole
fitemo e'extemno, i

-Onenlar;éo dos - servidores  dos Depa;lamenlos' de
Contabilidade e Finangas e de- Pessoal para. processamen oda
contabilidads, folha de- pagamento. £xecugdo do ongas _ento.

. frabalhos de tesouraria, compreendendo. as. fases da dedpesa
@0 )

piiblica: de empenhamento, Ilquldaqéo. pagamento. 'rncorpo

icpmd

Insttuto de Conh‘hmdade e.

.y

dnias|

35301,
nmensal dos dailos.da Unidade- Gestora, elaboragéo do:balancete.

* mensalém<2 (duas) vias para envioa Céniarg Munlclpal ] ariuh;'o _
+ do miuniciplo;

[amento da

Ruadns.GmlatAs. admos.n‘nz.ﬁmmcmau Soluls-MA

CEP BS.OT-‘HBU Te (093) 326B-9373;,3227-9915.
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Estadodo, , Maranhgo;

-2.3.FUNDEB'

‘senvigos de; contabilidade:: mtegrados aostdemais: érga'

patrlmnntal progessammento-do movimento. bancéno. emissdo de|

:cheques'eioutras.
-Eiaborac;ao dos balanq:os anuais e- relatdf

-Elaboragao de re!atdnos B transmlssao do Stste
lnformagoes em Qrgamentoas; Pﬁbl[cos de:Salide (SIGPS

_ -Elabolag:ao de relatﬁnos para atendgr o, an elho-
I Munfcipal-de Satide; :

. Elaborac;ao dos relator;os gerencfals paraas tomad sde:

decises dos gestores;

«Elaboragdo € acompanhamento da. rexecuga" da
‘Programagdo Financelfa- e fdo Cronogramaq Mensa| de.
‘Desembolso;

o Elaboragdo de apresentagtes-técnicas nas: Audlé clds. '
- Piblicas do Relaténo de.Gestdo Fiscal; - ;

#Preparagdo: e. encamiihamento da.documenlat,:a quef

rt

lnlegra aprestagdode contas anualda Prafeuura\e seusgntés .

& demais compromissos da. mumcupahdade, “instriiidadcom.
felaléfios de geéstdo e oulids instrumentos, fizcessgrios,
‘conséartte legislagdo espectficardd Tribunal de .Contas do

» Prepardgéo, movlmenta:;ao 8 encamlnhamento quel Inte raa
prestagdio de contas'doSAE;

« Elaboragdo de Iustlﬁcaﬂvas {Acnlcas, -defesds €. "Tecyr

concemente. 805 senvigds:. técnrco-contabensf- reraclunada S 3s|
prestagdes de contas coméhers nos:moldes do; Egrég[o Tnbur al de|:

Contas do Estado do! Maranhﬁu.

-Abertura da escnturagao contabll“ orr;amen éna;
financeira e palrimanial;

« Coriferéncia 'dos  saldlos. ‘baficarios - e COHGIIIEQET dof

exerclcio antenor;

« Informégo-a0 Gabiriete. do, Prefeito quénto 3:liferagdo.|

de credltos de- recursos. federais elou ‘estadijais .para
notificagan.a pamdos polmcos sindicatos de trabalhado
énlidades. empresanats.

de pagamenlo e contahlhdade,

o Elaboragio dé Projetos:de Lels, Decretos e’ Pareceres;
matéria ort;ameména e financelra;,

oSupemséo da escnturac;ao contébli de‘fodos 05, a 0s-e

em meio eletromco.
-Imp!anlagao de rotinas-e pmcessos para,exgcugs «dos

: o ¢ o '
-, Y Bl
. - >
) N 2 i nacll
- - R B e

Intituto de Contabildade e

da

Vfa_nr_]Mo_ﬂbMaranMn

@

f@«

Pre

Fls:

iy
Vi

Assinaturd

- fRuades Gurlmﬂs 050 0,02, Renascengall, S3a Luts-MA

CEP6S G75-480 Te (098) 3268-9373‘ 322779915,
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: -Execuqﬁo da Unidads #Gestoral a: ‘Sistamahda. f fil
' Eletrdnica do Ttibunalde Coftasdo: Maranhaotua acordoicom |

- prestag@o de.contas de'Geslao: Anual da'Unidade’Gesto ay

. -Acompanhamenloamansal da arretrur:la;%!oL da;axecug.@,.-da_
«despesa, da aplicagao.dos: recursas b FUNDEB do:, gastog'com;
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